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8.3. REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O Colegiado do Curso de Ciéncias Biologicas, no uso de suas atribuicfes legais e

estatutarias, aprova as seguintes normas que disciplinam o trabalho de Curso:

| — O TRABALHO DE CURSO

Art. 1°. Trabalho de curso € um componente obrigatério da estrutura curricular do Curso
de Graduacdo em Ciéncias Biologicas da UFES, com sustentacao legal, a ser cumprido
pelo graduando, visando o treinamento em metodologia cientifica como atividade de

sintese das vivéncias do aprendizado, adquiridas ao longo do Curso. O graduando sera

50



orientado por um professor do quadro de docentes do CCHN-UFES, de area de

conhecimento especifico aquela de seu curso.

I — DO OBJETIVO

Art. 2°. A realizacéo do Trabalho de Curso tem os seguintes objetivos:

- Reunir numa atividade académica de final de curso, conhecimentos cientificos
adquiridos na graduacdo e organizados, aprofundados e sistematizados pelo
graduando num trabalho préatico de pesquisa experimental, estudo de casos ou ainda
revisdo de literatura sobre um tema preferencialmente inédito, pertinentes a uma das
areas de conhecimento e/ou linha de pesquisa do curso.

- Concentrar num trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do
graduando, quanto a:

Organizacdo, metodologia, conhecimento de técnicas e matérias, dominio das formas

de investigacéao bibliografica, bem como clareza e coeréncia na redacao final.

Il — DA REALIZACAO DO TRABALHO

Art. 3°. O Trabalho de Curso de graduacdo em Ciéncias Bioldgicas devera ser
desenvolvidos individualmente pelo graduando sobre um tema particular de sua livre
escolha.

Art. 4° Para realizacdo do Trabalho de Curso o graduando deverd matricular-se na
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso |, no sétimo periodo e Trabalho de
Concluséo de Curso I, no oitavo periodo da estrutura curricular sugerida do curso.

8 1° - As disciplinas Trabalho de Concluséo | e Il terdo um professor responsavel pela
coordenacdo geral e o numero de turmas sera determinado pela Céamara

Departamental.
IV — DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CURSO
Art. 5° O trabalho de Curso de Graduacdo devera ser, necessariamente,

supervisionado por um professor orientador, que atua na area de conhecimento do

Curso em questao.
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Art. 6°. Compete ao professor orientador auxiliar o graduando na escolha do tema, na
elaboracao do Plano de Trabalho, no desenvolvimento da metodologia, na redacao do
trabalho, fornecendo ao mesmo subsidios para a execu¢do e melhor concretizagdo do
trabalho.

Art. 7°. A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito, podera haver a
transferéncia do graduando para outro professor orientador. Caber4 ao Departamento
responsavel pela disciplina indicar outro professor orientador.

Art. 8°. Caso um ou mais alunos ndo consigam um professor orientador. Cabera ao
Departamento responsavel pela distribuicdo dos mesmo entre seus membros, por

ocasiao da etapa da matricula.

V — DA ATRIBUICAO DA CARGA HORARIA A ORIENTACAO

Art. 9°. A orientagdo serd considerada como atividade de ensino, como vistas a
produtividade do Departamento e produtividade individual do docente.
8 1°. Sera atribuido ao professor responsavel pelas disciplinas Trabalho de Concluséo

de Curso | e ll, 02 (duas) horas semanais pelo exercicio da funcéo.

VI — DA REDACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 10°. O Trabalho de Curso devera ser redigido individualmente pelo graduando e
deverd obedecer a uma seqiiéncia logica, seguindo as normas estabelecidas pelo
Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas (Anexo ).

Art. 11°. O trabalho redigido devera ser encaminhado em 3 (trés) vias, ao orientador.

VIl — DA APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO DE CURSO

Art. 12°. O graduando dever4 se submeter a um seminario de apresentacdo do
Trabalho de Curso, aberto & comunidade universitaria, como atividade obrigatéria para
obter o conceito necessaria a conclusdo da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso
[I. O tempo de apresentacéo oral sera de, no maximo 30 (trinta) minutos. A metodologia
utilizada na apresentagéo sera de livre escolha do graduando e, durante a mesma, ndo

sera permitido nenhuma interrupcéo por parte do publico presente.
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Art. 13°. Uma banca examinadora composta de trés membros, previamente constituida,
realizarq a avaliagcdo da exposicdo das atividades desenvolvidas pelo graduando. A
banca serd composta pelo orientador do graduando (presidente da sessdo) e por mais
dois membros, preferencialmente qualificados na area de estudo do trabalho, indicados
pelo orientador. Ao final do relato do graduando, cada membro da banca tera o prazo
méaximo de 5 (cinco) minutos para suas consideracgodes.

Paragrafo Unico - A critério da banca examinadora podera haver intervencdes por parte
do publico presente.

Art. 14°, Por ocasidao do processo de avaliacdo do Trabalho de Curso, o graduando
deverd procurar junto a Secretaria do Departamento, informac¢des quanto a data, local,

horario, banca examinadora da apresentacao oral e outros detalhes de seu interesse.

VIl — DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 15° A avaliacdo levard em consideracdo as varias atividades realizadas pelo
graduando, como apresentacdao do Plano do Trabalho de Curso, desenvolvimento das
atividades previstas, frequéncia minima regimental a disciplina Trabalho de Concluséo
de Curso Il, redacdo de um trabalho final e sua apresentacdo oral. A média final da
disciplina serd expressa por um valor numérico que sera obtido através da seguinte
expressao:

MF = NO (0,5) + NR (0,5)

Onde:

MF: média final

NO: nota do orientador e

NR: nota da apresentacéo escrita e oral do Trabalho de Curso, determinada pela banca
examinadora.

Paragrafo Unico - Para atribuicéo das notas definidas no caput deste artigo, sera levada
em consideragdo critérios de aproveitamentos estabelecidos por cada caso e o0s
respectivos pesos, conforme fichas de avaliacdo individuais estabelecidas no Anexo Il
deste regulamento.

Art. 16°. O graduando que cumprir a carga horaria minima regimental e obtiver MF igual

ou superior a 7,0 (sete) serd considerado aprovado (conceito AP). Se a nota obtida
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estiver entre 5,0 e 6,9, o graduando tera a oportunidade de corrigir o material e
proceder a uma nova apresentacao oral.

Nesta nova avaliacdo € exigida também a nota minima 7,0 (sete). No caso de nao
atendimento as exigéncias citadas, o graduando sera considerado reprovado (conceito
RP) e, nessa situacdo, ndo havera recuperacdo e o0 graduando devera cursar
novamente a disciplina.

Art. 17°. No caso de aprovacgdo, o graduando devera efetuar possiveis corre¢cdes no
trabalho, por sugestdo da banca examinadora, sob supervisdo do orientador. A versao
final revisada e devidamente assinada devera ser entregue ao Coodernador do Curso,
em duas vias impressas e uma via eletrbnica, até o ultimo dia do periodo letivo previsto

no calendario académico, sem o que, estard automaticamente reprovado.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 18°. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Biologicas do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais da Universidade Federal do

Espirito Santo.
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ANEXO |
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Parte 1. Estrutura do Trabalho de Curso de Graduacgéao

PARTE PRE-TEXTUAL

Os elementos pré-textuais compdem-se de Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovacéo,
Sumario, indice de Figuras, indice de Tabelas e Resumo, podendo o autor, a seu critério,
adicionar outros itens. A capa do trabalho deve ter apresentacdo simples e clara a serem
resistentes o suficiente para proteger o contetdo por tempo razoavel. A folha de Rosto tem o
mesmo contetddo da Capa e mais um peqgueno texto explicativo. No Sumario sdo relacionados
os assuntos desenvolvidos, exatamente como aparecem no corpo principal do trabalho,
indicando-se as respectivas paginas. O resumo deve ser bem redigido e deve ser auto-

explicativo, isto é, deve conter informagdes suficientes sobre o contetdo de todo o trabalho.

PARTE TEXTUAL

Os elementos textuais sdo essenciais na estrutura do trabalho e compdem-se de Introducéo,
Metodologia, resultado e Discussdo e as Conclusfes. Na Introducdo deve-se considerar o que
foi redigido no projeto do trabalho, e deve responder as questdes: “o que foi feito?” “e por que?”.
As informacdes comentadas na elaboracdo do projeto também sdo validas na redacdo da
Metodologia, que deve descrever, de modo sucinto, todos os detalhes do material e métodos
que foram efetivamente utilizados. Para facilitar a redacdo das Resultados, os dados obtidos
devem estar dispostos em tabelas e figuras objetivas e informativas. Na Discussdo o autor
utiliza todo o seu conhecimento cientifico e sua capacidade criativa e habilidade em interpretar
os dados e relaciona-los com a literatura. ApGs discutir e interpretar os fatos observados, o
autor deve apresentar de forma clara e resumida as suas conclusdes, que devem estar

estritamente relacionadas aos objetivos do trabalho.
PARTE POS-TEXTUAL
Quanto aos elementos pos-textuais, devem-se considerar principalmente a Referéncia utilizada,

relacionando todas as publicagbes mencionadas no texto, observando as normas da ABNT

vigentes e Apéndice(s), como questionarios, tabelas-padrao e quadros explicativos e, seguindo-
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se a eles, caso haja, outros opcionais. Da mesma forma que para a Capa de frente, recomenda-

se em Capa de fundo para melhor protecéo do trabalho.

APRESENTAGCAO DO TRABALHO

O trabalho deve ter boa apresentacdo. As seguintes instrucbes devem ser seguidas para a
apresentacdo do trabalho: impressdo em papel branco de boa opacidade e qualidade, formato
A4 (210 x 297mm); digitagdo em apenas uma das faces do papel, utilizando tinta de cor preta;
texto formatado em fonte Times New Roman, tamanha 12, espacamento 1,5 entrelinhas, em
editor de texto Microsoft Word: margens 2,5cm (esquerda e superior) e 2,0cm (direita e inferior);

o paragrafo deve estar recuado da margem esquerda 1,25cm.
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Parte 2. Ficha de Avaliacao/Orientador

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO GRADUANDO SOB RESPONSABILIDADE

DO DOCENTE ORIENTADOR

GRADUANDO:

TRABALHO DE CURSO:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES PESO NOTA
1. Conteudo do Plano de Trabalho de Curso 2,0
2. Interesse e assiduidade 2,0
3. Preparo do Trabalho de Curso 2,0
4. Reviséo e corre¢ao do trabalho 2,0
5. Cumprimento das metas previstas nos prazos determinados 2,0
TOTAL 10

Observagdes :

Data:

(nome e assinatura do orientador)
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Parte 3. Ficha de Avaliacdo/Banca Examinadora

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CURSO

GRADUANDO:

TRABALHO DE CURSO:

ASPECTO AVALIADO PESO NOTA
1. Organizacdo e estrutura: ordenacdo logica das divisbes do | 1,0
conteudo.

2. Redacéo: linguagem clara, precisa e objetiva. 1,0
3. Abordagem dos temas: adequacao no uso de termos técnicos. 1,0
4. Discusséo e andlise dos temas: interpretacdo e andlise critica | 1,0
dos resultados obtidos.

5. Concluséo e consideragdes finais: embasamento e coeréncia. 1,0
6. Seguranca: apresentagcdo segura e respostas concretas. 1,0
7. Coeréncia: relacionamento entre o assunto abordado e | 1,0
atividades desenvolvidas.

8. Objetividade: relato claro sem omisséo de dados ou detalhes | 1,0
importantes.

9. Postura: atividade adequadas durante a apresentacéo oral. 1,0
10. Recursos técnicos: métodos, técnicas e recursos utilizados na | 1,0
apresentacao.

TOTAL 10,0
Observagdes:

Data :

(Nome e assinatura do membro da banca examinadora)
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Parte 4. Declaragao de participagdo / Orientador

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

DECLARACAO

Declaramos , para 0s devidos fins que 0 Professor ..., , lotado
No Departamento de ... , orientou e presidiu a
Banca Examinadora do Trabalho de Curso de Graduagdo em Ciéncias Bioldgicas do
(€ 7= 1o [UF=1 0T [o TP , durante o

................ semestre letivo de 20...., nodia .........feeeeeeeii e

Professor responsavel pela disciplina
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Parte 5. Declaragéo de participagédo na banca/demais membros

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

DECLARACAO

Declaramos, para 0s devidos fins qUe 0 ProfESSOr .........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriee e eeereeeee , lotado
NO Departamento dE .....ccciiiiiiiiii bbb re e aeaeas , Pparticipou como

membro da Banca Examinadora do Trabalho de Curso de Graduagédo em Ciéncias Bioldgicas,

)10 ] =T (o T apresentado pelo
(o [ TR € - To [T [o [0 TR , no dia
.......... Lo

Vitoria, ............. [0 [ de 20......... .

Professor responsavel pela disciplina
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