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Elaborado pelo Colegiado dos Cursos de Ciéncias Biolégicas e Coordenacdo de TCC, com
base no livro Normaliza¢do e apresentagao de trabalhos cientificos e
académicos-Universidade Federal do Espirito Santo, e nas Normas Técnicas da ABNT.



Introducao

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Biologicas da Universidade
Federal do Espirito Santo (UFES) é regulomentado pelo
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO (TCC) disponivel no PPC do curso (anexo da
Resolugdo N° 26/2020-disponivel em:
https://cienciasbiologicas.ufes.br/pt-br/documentos-2).

O TCC é parte integrante do
curriculo do Curso de Licenciatura
em Ciéncias Bioldgicas
(CCHN/UFES) e constitui-se em
uma atividade de caréter didatico
pedagdgico.

Pode ser elaborado individualmente
ou por duplas.

Tem como objetivos :

. Articular os fundamentos e

problemas da Licenciatura em

Ciéncias Bioldgicas;

Il Possibilitar ao(&) aluno(a)
iniciag&o a prética cientifica, bem
como a aplicagdo dos diferentes
conhecimentos adquiridos no
decorrer do curso;

lll. Possibilitar ao(&) aluno(a) o
desenvolvimento da capacidade de
sintese frente ao conhecimento
global oferecido ao longo do curso;
IV. Oferecer ao(a) futuro(a)
profissional a oportunidade de
resolver problemas ligados & sua

formagdo.

Consiste em uma atividade de
pesquisa relacionada a uma das
dreas abrangidas pelo campo
profissional do(a) licenciado(a) em
Ciéncias Biolégicas e deve levar
o(a) aluno(a) a produzir uma
monografia ou um manuscrito em
formato de artigo, fundamentados
teoricamente.
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ORI

ENTACAO

Poderdo ser orientadores(as) de TCC
professores(as) efetivos(as) da UFES, que
orientem com temas relacionados &
formagdo profissional do Curso de

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas.

Sao atribui¢des do(a) orientador(a):
|. Assinar o formuldrio de matricula,
responsabilizando-se pela defini¢é&o do
hordrio de encontros semanais e pelas
atividades desenvolvidas.

Il. Organizar as disciplinas (TCCl e TCCII)
respeitando a propor¢do de 1(uma) hora
semanal para cada orientando(a)/dupla.
lll. Estabelecer, com os(as) alunos(as), o
cronograma de encontros de orientagdo,
registrando a frequéncia em lista
apropriada;

IV. Orientar o(a)/os(as) orientados(as) em
todas as fases do processo de
elaboragdo do projeto, execugdo da
pesquisa e apresentagdo do TCC;

V. Cadastrar o projeto de TCC na
Plataforma Brasil, como forma de
atendimento ao protocolo de ética na
pesquisa com seres humanos
(CEP/UFES);

VI. Elaborar, aplicar e arquivar o Termo
de Consentimento Livre e Esclarecido
(TCLE/CEP) para os sujeitos da
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pesquisa, assim como Termo de
Anuéncia para as instituigdes
participantes;

VII. Convidar os(as) membros que irdo
compor a banca da defesa do TCC;

VIII. Presidir a banca de defesa do TCC;
IX. Auxiliar o(a) Coordenador(a) de TCC
na organizagdo do Semindrio de Defesa
de Trabalho de Conclusdo de Curso;

X. Langar as notas de TCCl e TCCII no
Portal do Professor;

XI. Auxiliar os(as) alunos(as) na
elabora¢do da versdo final e encaminhé-
la & coordenagdio de TCC, para inclusdo
na biblioteca virtual do curso;

Xll. Encaminhar ao(&) Coordenador(a) de
TCC, a ata da defesa do Trabalho de
Conclus&o de Curso.

Xlll. Apresentar ao(&) Coordenador(a) de
TCC, quando pertinente, os fatores que

dificultem a orientag&o do(a) discente na

disciplina.




S&o atribuigdes do(a) estudante:

I- Encontrar um(a) orientador(a)
para desenvolver o seu TCCl e
TCCII;

II- Solicitar ao(a) futuro(a)
professor(a) orientador(a) abertura
de vagas nas disciplinas de TCCl e
TCCII, conforme orientagdes do
colegiado;

lll- Elaborar o projeto de
monografia, sob orientacdo do(a)
orientador(a);

IV- Assumir e cumprir as disciplinas
conforme as normas vigentes;

V- Redigir o TCC, sob orientagdo
do(a) seu(sua) orientador(a), de
acordo com as normas vigentes;

VI- Informar & coordenag&o de TCC

irregularidades que possam afetar o
bom andamento do TCC;

=ESTUDANT

VII- Enviar a versdo final do TCC,
com a anuéncia do(a) orientador(a),
aos(&s) membros da banca e
suplentes, com 15 dias de
antecedéncia da defesa;

VIII- Apresentar o TCC em Defesa
Publica estabelecida em calendério
e local pré-definidos pela
coordenagdo de TCC e
orientador(a), respectivamente;

IX- Entregar, ao(a) orientador(a), a
versdo definitiva do TCC, em
formato digital (pdf);

X- Respeitar os prazos estipulados
no cronograma da Coordenag&o da
Disciplina;

Xl- Encaminhar ao(a) orientador(a)
e & coordenagdo de TCC, a vers&o
corrigida definitiva do TCC, em
formato digital (pdf - Portable
Document Format), juntamente com
o termo de autorizagdo para
disponibilizag&o de TCC, segundo
calenddrio estabelecido pela

coordenagdo.

03



Trabalho escrito

O TCC deverd obedecer aos
critérios técnicos estabelecidos nas
normas da ABNT em vigor.

No caso da apresentagéio do TCC
no formato de monografia, o limite
minimo é de 25 (vinte e cinco)
paginas, e o limite maximo é de 50
pdaginas, considerando-se apenas
os elementos textuais.

No caso de manuscrito em formato
de artigo, os autores deverdo seguir
as normas para submissdo do
periddico pretendido.

A estrutura do TCC é apresentada
no “Modelo da estrutura do TCC do
curso de Licenciatura em Ciéncias
Biolégicas” disponivel em:
https://cienciasbiologicas.ufes.br/

pt-br/orientacoes.

Apresentacgdo oral

Cada TCC devera ser apresentado
sob a modalidade de comunicagéio
oral com a presenca dos
integrantes do trabalho, seguindo a
ordem:

I. Apresentagéo do trabalho
pelos(as) estudante(s) durante 20
minutos.

Il. Consideragdes e argui¢do
pelos(as) membros da banca,
sendo destinados até 20 minutos
para cada membro.

lll. Avaliag&o secreta pela banca.
IV. Anincio do resultado pelo(a)
orientador(a) por meio da leitura
da Ata de Defesa.

O TCC deve ser redigido conforme o livro “Normalizag&o e Apresentagéio

de Trabalhos Cientificos e Académicos” da UFES.

Normas
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Banca examinadora

Composta por trés membros:
orientador(a) (presidente da banca)
e por mais dois membros,
qualificados(as) na drea de estudo
do trabalho, indicados(as) pelo(a)
orientador(a), podendo

um(a) deles(as) ser externo.

Notas

A banca examinadora atribuird nota
de zero a dez distribuidas nos
seguintes itens:

I- Avaliagio do trabalho escrito:
originalidade no tema ou na forma
de abordagem; redagdo clara,
objetiva e coerente; metodologia
adequada; objetivos especificos
atingidos; interpretagdo e andlise
critica dos resultados obtidos e
conclus&es légicas e derivadas dos

dados apresentados; referéncias

Avaliocdo

bibliograficas apropriadas;

formato do trabalho nas normas
especificadas;

ll- Avaliag&o da apresentagdo oral:
sequéncia légica e clara; seguranca e
dominio do assunto; bom uso do
tempo estipulado; respostas coerentes
e corretas.

A média final serd dada pela média
aritmética das notas dadas por
cada membro da banca
examinadora.

O graduando que obtiver média final
igual ou superior a 7,0 (sete) serd
considerado aprovado.

Se a nota obtida for entre 5,0 € 6,9, o
graduando terd a oportunidade de
corrigir o material e proceder a uma
nova apresentagdo oral, no prazo
maximo de 50 dias.

No caso de aprovagdo, a cépia da
versdo corrigida definitiva, em formato
.pdf (Portable

Document File), deverd ser entregue a
coordenagdo de TCC, até o dltimo dia
do periodo letivo previsto no
calendério académico.

Junto & cépia do TCC, devem ser
entregues a ata de defesa e termo de
autorizag&o para disponibiliza¢do de
TCC (disponiveis em:
https://cienciasbiologicas.ufes.br/pt-

br/orientacoes).

05


https://cienciasbiologicas.ufes.br/pt-br/orientacoes
https://cienciasbiologicas.ufes.br/pt-br/orientacoes

1. Em qual data posso marcar a defesa do meu TCC?

A data de defesa deve estar dentro do semestre letivo em que o(a)
estudante estd matriculado(a) em TCCIl e de acordo com o calenddrio
divulgado pelo(a) Coordenador(a) de TCC.

2. A defesa devera ser presencial ou pode ser realizada por
videoconferéncia?

A defesa poderd ser por videoconferéncia. No caso de defesa presencial,
é responsabilidade do(a) orientador(a) providenciar o espago fisico para a

defesa.

3. Como é escolhida a banca?

A banca deve ser escolhida em conjunto por orientador(a) e estudante. As
normas de TCC n&o exigem que os membros da banca sejam

professores(as) ativos(as) ou que sejam doutores(as) ou mestres na drea,

mas que sejam qualificados(as) no tema do trabalho.

Perguntas
requentes
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4. Os membros da minha banca estao pedindo uma declaracéo de

participacao. Quem fornece?
O colegiado n&o fornece declaragdo de participagdo em banca. Ou o(a)
orientador(a) emite uma declaragdo ou usa a ata de defesa como

comprovagdo de participagdo.

5. O que preciso apresentar ao(a) meu(minha) orientador(a) de TCCI1
no final do semestre?

A nota da disciplina TCCI da Licenciatura é dada pelo(a) orientador(a), de
acordo com o desempenho do(a) estudante ao longo da elaboragdo do
projeto e conforme o planejamento entre estudante e orientador(a). N&o
compete ao colegiado ou departamento, decidir o que deverd ser

apresentado.

6. Ja publiquei um artigo, preciso escrever o TCC e apresenta-lo?
Sim. O PPC do curso ndo prevé dispensa para escrever ou para apresentar

o TCC no caso de artigo publicado.

Perguntas
requentes
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7. Posso escrever meu TCC em formato de artigo?

As normas do TCC estabelecem que o texto pode ser em formato de
monografia ou de manuscrito. Mas lembre-se, o formato de manuscrito
refere-se & parte textual do TCC. E necessdrio formatar o documento com
os elementos obrigatérios PRE-TEXTUAIS (Agradecimentos, Resumo,
Abstract, Lista de llustrag8es, Lista de Tabelas, Sumério) TEXTUAIS
(Introdugdio, Objetivos, Referencial Tedrico, Metodologia, Resultados,
Discuss&o, Consideragdes Finais) e POS-TEXTUAIS (Referéncias,
Apéndices). Quando em formato de artigo, é bom deixar claro no texto as
normas de qual periddico o texto foi escrito, j& que periddicos possuem
normas diferentes da ABNT, que é a adotada para a monografia. Assim,
vocé ndo vai entregar o artigo e sim um TCC redigido no formato de

artigo, mesmo que j& tenha sido publicado.

8. Quais documentos preciso entregar ao colegiado?

N&o é necessdrio o envio de nenhum documento ao colegiado antes da

defesa.

A Ata de defesa, o arquivo com as corregdes finais do TCC e o termo de
autorizag¢&o para disponibilizagdo de TCC no site do curso deverdo sem

encaminhados conforme orientag&o do(a) Coordenador (a) de TCC.

Perguntas
requentes
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Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de

Licenciatura em Ciéncias Biolégicas

Modelo da estrutura do TCC do curso de Licenciatura em Ciéncias

Bioldgicas

Modelo de Ata de defesa

Normalizagdo e apresentacdo de trabalhos cientificos e

académicos-UFES

Termo de autorizacdo para disponibilizagéo de TCC

NBR6023 - Informacgdo e documentacgdo-Referéncias - Elaboracdo
NBR6028 - Informagdo e documentagdo-Resumo, resenha e
recensdo - Apresentacdo

NBR10520 - Informagdo e documentagdo-Citagdes em documentos
- Apresentacdio

NBR15287 - Informagdo e documentagdo-Projeto de pesquisa -
Apresentacdo

https://bibliotecas-digitais.ufes.br/

https://biblioteca.ufes.br/normalizacao

Servico de orientacdo sobre normalizacdo ABNT de trabalhos

Links
IMmportantes
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https://cienciasbiologicas.ufes.br/sites/cienciasbiologicas.ufes.br/files/field/anexo/normas_para_trabalho_de_conclusao_de_curso_licenciatura_2021.pdf
https://cienciasbiologicas.ufes.br/sites/cienciasbiologicas.ufes.br/files/field/anexo/normas_para_trabalho_de_conclusao_de_curso_licenciatura_2021.pdf
http://cienciasbiologicas.ufes.br/sites/cienciasbiologicas.ufes.br/files/field/anexo/modelo_da_estrutura_do_tcc_do_curso_de_licenciatura_em_ciencias_biologicas.docx
http://cienciasbiologicas.ufes.br/sites/cienciasbiologicas.ufes.br/files/field/anexo/modelo_da_estrutura_do_tcc_do_curso_de_licenciatura_em_ciencias_biologicas.docx
https://cienciasbiologicas.ufes.br/sites/cienciasbiologicas.ufes.br/files/field/anexo/ata_licenciatura_0.docx
https://repositorio.ufes.br/server/api/core/bitstreams/5a6950ef-3cbb-4f8b-9ca0-0d14771829a3/content
https://repositorio.ufes.br/server/api/core/bitstreams/5a6950ef-3cbb-4f8b-9ca0-0d14771829a3/content
https://repositorio.ufes.br/server/api/core/bitstreams/5a6950ef-3cbb-4f8b-9ca0-0d14771829a3/content
http://cienciasbiologicas.ufes.br/sites/cienciasbiologicas.ufes.br/files/field/anexo/termo_de_autorizacao_para_disponibilizacaode_monografia_0.docx
https://bibliotecas-digitais.ufes.br/
https://biblioteca.ufes.br/normalizacao
https://encurtador.com.br/lwL4W
https://encurtador.com.br/lwL4W




