Universidade Federal do Espirito Santo

NORMAS PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (TCC) DO CURSO DE BACHARELADO
EM CIENCIAS BIOLOGICAS, DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS DA UFES

O Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais da
UFES, no uso de suas atribuicOes legais e estatutdrias, aprova as seguintes normas que
disciplinam o Trabalho de Conclusao de Curso.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 19- O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componente obrigatério da estrutura
curricular do Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas do Centro de Ciéncias Humanas e
Naturais da UFES, com sustentacao legal, a ser cumprido pelo graduando, visando o
treinamento em metodologia cientifica como atividade de sintese das vivéncias do
aprendizado, adquiridas ao longo do curso.

Art. 22- O TCC do curso de Bacharelado em Ciéncias Biolégicas do Centro de Ciéncias Humanas
e Naturais da UFES devera ser desenvolvido individualmente pelo graduando sobre um tema
particular, definido em conjunto com seu orientador.

Art. 39- O TCC constara de duas etapas, caracterizadas pela matricula do aluno nas disciplinas
Trabalho de Conclusdo de Curso |, preferencialmente no sétimo periodo do curso, e Trabalho de
Conclusao de Curso Il, preferencialmente no oitavo periodo do curso, TCC | com carga horaria
de 100 horas e TCC Il com 150 horas, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO I- DOS OBJETIVOS

Art. 4°- A realizacao do TCC tem os seguintes objetivos:

I- Oportunizar a aplicacdo e uso do método e da ldgica cientifica na solucao de problemas e
avanco do conhecimento;

Il Reunir numa atividade académica de final de curso, conhecimentos cientificos adquiridos na
graduacdo e organizados, aprofundados e sistematizados pelo graduando num trabalho pratico
de pesquisa experimental ou tedrica, estudo de casos ou ainda revisao de literatura sobre um
tema preferencialmente inédito, pertinentes a uma das areas de conhecimento e/ou linha de
pesquisa do curso;

lll- Concentrar num trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do graduando,
guanto a: organizacao, metodologia, conhecimento de técnicas e matérias, dominio das formas
de investigacado bibliografica, bem como clareza e coeréncia na redacao final.

CAPITULO II- DA COORDENACAO

Art. 52- A coordenacao do TCC ficard a cargo de um professor do Departamento de Ciéncias
Bioldgicas.

§1¢ - A indicacdo do coordenador de TCC serd realizada pelo Departamento de Ciéncias
Bioldgicas.

§ 29- Ao docente responsavel pela coordenacdo de TCC serd atribuida a carga horéria de 2
(duas) horas semanais.

Art. 62- Sao atribuicdes da coordenacao de TCC:

- sugerir possiveis orientadores aos alunos e auxilid-los no contato com os mesmos;

- realizar uma primeira reunido de orientacao com os académicos matriculados nas disciplinas
de TCC I e ll, no inicio de cada semestre;

- comunicar as normas de TCC aos alunos;

- avaliar a condicdo de orientacao devido ao tema escolhido;

- apreciar os pedidos de mudanca de orientacao ou de alteracao do projeto no decorrer do
processo de elaboracdo do TCC;
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- receber de cada orientador a composicao das Bancas Examinadoras dos TCCs;

- organizar o seminario de defesas por meio da elaboracdo do calenddrio de defesas e do
agendamento e da reserva de salas;

- manter atualizado banco de dados de TCC aprovados, recebendo a versao final dos trabalhos
e a autorizacdo para disponibilizagao virtual na pagina do curso;

- encaminhar a versao digital dos Trabalhos de Conclusao de Curso cujos autores tenham
aceitado disponibilizar o documento, ao servidor ou setor da UFES responsavel pela
disponibilizacao virtual do TCC;

- reunir a ata de defesa de cada aluno e encaminhar ao Colegiado de curso para arquivamento;

- encaminhar casos e questdes duvidosas e/ou omissas ao Colegiado do Curso.

CAPITULO IIl - DA ORIENTAGAO

Art. 79- Cada professor orientador deverd solicitar matricula dos seus orientados, em formulario
e periodo especificado pelo Colegiado de Curso, e terd uma turma sob sua responsabilidade.
Paragrafo Unico - A orientacdo do TCC ndo serd computada para a reducdo carga horéria
didatica semanal minima, prevista na legislacdo e nas normas vigentes, do professor
orientador.

Art. 82- A orientacdo do TCC poderd ser realizada por professores ou técnicos de nivel superior
da UFES, que atuem em areas de Ciéncias Bioldgicas e afins.

Paragrafo Unico - Serd permitida a orientacdao do TCC por professor ou profissional de nivel
superior da area de biologia, sem vinculacao formal a UFES, desde que seja cadastrado como
orientador externo junto a Coordenacao de TCC.

Art. 92- S3o atribuicdes do orientador do TCC:

I- Solicitar matricula do seu orientando, em formuldrio especifico (Apéndice 1 e 2) e periodo
especificado pelo Colegiado de Curso;

II- Supervisionar, orientar e assessorar o aluno no cumprimento das normas do TCC;

Ill- Orientar o aluno na escolha do tema, na elaboracao do Plano de Trabalho, na execucao, na
compilacao e andlise de dados, e na redacao do TCC;

IV- Dar condicOes infraestruturais e financeiras para execucao do TCC;

V- Encaminhar, a coordenacao de TCC, quando solicitado, relatério ou outras informacdes sobre
0 andamento do TCC;

VI- Definir, em comum acordo com o orientando, os membros da Banca Examinadora, da qual o
orientador sera presidente;

VII- Orientar o estudante na redacao e envio do convite aos membros da banca examinadora
do TCC;

VIlI- Orientar e supervisionar o estudante quanto ao envio do TCC com antecedéncia minima de
15 dias da defesa aos membros (efetivos e suplentes) da banca examinadora;

IX- Agendar data e local para a defesa do TCC do orientando;

X- Informar a data da defesa a coordenacdo de TCC, segundo calendario estabelecido pela
coordenacao de TCC;

Xl- Elaborar a ata de defesa (Apéndice 3) e entregar a coordenacao de TCC, segundo calendario
estabelecido por essa coordenacgao;

Xll- Enviar aos membros da Banca Examinadora as normas de apresentacao do TCC;

Xlll- Inserir a nota e a frequéncia do aluno no Portal do Professor.

Art. 102- A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito, solicitar a renuncia
a orientacdo do graduando.

CAPITULO IV - DO ALUNO

Art. 112- Sao atribuicées do aluno:

I- Encontrar um orientador para desenvolver o seu TCC;

II- Solicitar ao futuro professor orientador abertura de vagas nas disciplinas Trabalho de
Conclusao de Curso | e Trabalho de Conclusao de Curso II;

Ill- Elaborar o projeto de monografia, sob orientacao do orientador;

IV- Assumir e cumprir as disciplinas conforme as normas vigentes;

V- Redigir o TCC, sob orientacao do seu orientador, de acordo com as normas vigentes;

VI- Informar a coordenacdo de TCC irregularidades que possam afetar o bom andamento do
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TCC;

VII- Enviar 03 (trés) cépias da versao final do TCC, com a anuéncia do orientador, aos membros
da banca e suplentes, com 15 dias de antecedéncia da defesa;

VIlI- Apresentar o TCC em Defesa publica estabelecida em calendario e local pré-definidos pela
coordenacao de TCC e orientador, respectivamente;

IX- Entregar, ao orientador, a versao definitiva do TCC, em formato digital (pdf);

X- Respeitar os prazos estipulados no cronograma da Coordenacao da Disciplina;

Xl- Encaminhar ao orientador e a coordenacado de TCC, a versao corrigida definitiva do TCC, em
formato digital (pdf - Portable Document Format), juntamente com o termo de autorizacao para
disponibilizacdo de TCC (Apéndice 4), segundo calendario estabelecido pela coordenacao.

CAPITULO V - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 122- O TCC é o produto de uma atividade a ser desenvolvida individualmente pelo
graduando.

Art. 132- O TCC devera ser entregue por escrito, no formato de monografia ou manuscrito
cientifico, a critério do professor orientador.

§12- O TCC escrito na forma de manuscrito cientifico deverd ser apresentado nos moldes do
periédico pretendido e deverd ter como anexo as normas para publicacdo, conforme as
“instrucdes aos autores”.

§22- O TCC escrito no formato de monografia obedece, na sua estrutura formal, as normas
vigentes da ABNT.

Art. 14°- O TCC devera seguir a estrutura:

I. Elementos pré-textuais:

- Capa padronizada e folha de rosto (Apéndice 5 e 6)
- Dedicatéria (facultativo)

- Agradecimentos (facultativo)

- Resumo e palavras-chave em portugués

- Resumo e palavras-chave em inglés (facultativo)
- Lista de ilustracdes (facultativo)

- Lista de tabelas (facultativo)

- Sumirio

Il. Elementos textuais

- Introducao

- Abordagem preliminar do tema de estudo
- Embasamento tedrico

- Justificativa

- Objetivo(s) ou hipdtese(s)

- Material e métodos

- Resultados

- Discussao

- Conclusoes

lll. Elementos pds-textuais

- Referéncias

- Glossario (facultativo)

- Apéndices (facultativo)

- Anexos (facultativo)

CAPITULO VI - DA APRESENTACAO ORAL DO TCC

Art. 152- O TCC sera apresentado durante o Seminario de Defesa de Monografia, que ocorrerd
ao final da disciplina TCC II.

§19- O Seminério de Defesa de Monografia sera aberto a comunidade;

§29- A apresentacao do TCC é atividade curricular obrigatéria para obtencao da nota necessaria
a conclusdo da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il.

Art. 16°- O Semindrio serd organizado pelo Coordenador de TCC, em conjunto com os
orientadores, com o objetivo de socializar os trabalhos e proceder a avaliacdo dos mesmos.

Art. 179- Cada TCC devera ser apresentado sob a modalidade de comunicacao oral com a
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presenca do integrante do trabalho, seguindo a ordem:

Apresentacdo do trabalho pelo estudante durante 20 minutos, com duracdo maxima de 30
minutos.

Consideracbes e arguicao pelos membros da banca, sendo destinados até 30 minutos para
cada membro.

Avaliacdo secreta pela banca e anuncio do resultado pelo orientador por meio da leitura da Ata
de defesa (formulédrio préprio).

Paragrafo Unico- A metodologia utilizada na apresentacao sera de livre escolha do graduando
e, durante a mesma, ndo serd permitida interrupcdo por parte do publico presente.

CAPITULO VII - DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 18°- A banca examinadora, previamente constituida, deverd ser composta por trés
membros.

§ 1°- A banca serd composta pelo orientador do graduando (presidente da banca) e por mais
dois membros, qualificados na 4rea de estudo do trabalho, indicados pelo orientador, podendo
um deles ser externo.

Art. 199- A banca examinadora atribuird nota de zero a dez distribuidas nos seguintes itens:

I- Avaliacao do trabalho escrito: originalidade no tema ou na forma de abordagem; redacao
clara, objetiva e coerente (considerar erros ortograficos e de sintaxe); metodologia adequada;
objetivos especificos atingidos; interpretacao e andlise critica dos resultados obtidos e
conclusdes légicas e derivadas dos dados apresentados; referéncias bibliograficas apropriadas;
formato do trabalho nas normas especificadas;

II- Avaliacao da apresentacao oral: sequéncia ldgica e clara; seguranca e dominio do assunto;
bom uso do tempo estipulado; respostas coerentes e corretas.

Art. 202- A média final do aluno serd dada pela média aritmética das notas dadas por cada
membro da banca examinadora.

Art. 219- O graduando que obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete) sera considerado
aprovado. Se a nota obtida estiver entre 5,0 e 6,9, o graduando terd a oportunidade de corrigir
0 material e proceder a uma nova apresentacao oral, no prazo maximo de 50 dias.

Paragrafo Unico- Em caso de reapresentacdo da defesa, é exigido também a nota minima 7,0
(sete). No caso de nao atendimento as exigéncias citadas, o graduando serd considerado
reprovado. Nessa situacao, nao havera recuperacdo e o graduando devera cursar novamente a
disciplina.

Art. 22°- No caso de aprovacao, a cépia da versao corrigida definitiva, em formato pdf (Portable
Document File), deverd ser entregue a coordenacao de TCC, até o ultimo dia do periodo letivo
previsto no calendario académico.

Paragrafo Unico - Para fins de divulgacdo devera ser entregue, junto a cépia do TCC, a ata de
defesa e termo de autorizacao para disponibilizacao de TCC.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 239 - Os casos omissos serao apreciados pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas do
Centro de Ciéncias Humanas e Naturais da Universidade Federal do Espirito Santo.
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