REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
CIENCIAS BIOLOGICAS

Universidade Federal do Espirito Santo (UFES)

Centro de Ciéncias Humanas e Naturais (CCHN)

I. VINCULACAO, OBJETIVOS E LINHAS DE PESQUISA

Art. 1°. O Programa de P6s-Graduagdo “strictu sensu” em Ciéncias Biologicas, area de
concentracdo em Biologia Animal, doravante tratado como PPGBAN, nos niveis de
Mestrado e Doutorado, estd subordinado academicamente a Pré-Reitoria de Pesquisa e
Po6s-Graduagao, através da Camara de Pos-Graduagdo, e administrativamente ao Centro
de Ciéncias Humanas e Naturais da UFES.

Paragrafo unico. Este Programa ¢ regulado e disciplinado pelo Regulamento
Geral da Pods-Graduacdo, em conjunto com o Estatuto e o Regimento Geral da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES).

Art. 2°. O PPGBAN tem por finalidade coordenar, administrar e executar o ensino de
poés-graduacdo para formagdo de profissionais na area de Biologia Animal, com
habilidades para atuar nas dreas de pesquisa e ensino académicos, pesquisa aplicada e
estudos de impacto e conservacao ambiental.

Art. 3°. O PPGBAN esta organizado em uma linha de pesquisa, Zoologia Integrada e
Comparada, como base filoséfica e pratica nas Ciéncias Biologicas, tanto em pesquisa
como em educagdo. Visa a integracdo entre os varios niveis de organizag¢do biotica, de
moléculas a ecossistemas, contemplando também a diversidade animal nos ecossistemas
aquaticos e terrestres. O foco € na integracdo entre as disciplinas no campo da sistematica,
ecologia, genética, biogeografia e etologia, com o emprego de diversos métodos nos
niveis molecular, celular e organismico, para investigar questdes sobre a evolucdo e
organizac¢do da diversidade animal, e promover a sua conservacao.

II - DA ORGANIZACAO

Art. 4°. O PPGBAN esta organizado sob a forma de Colegiado Académico, Coordenacao,
Comissao de Coordenacao, Comissao de Bolsas e Comissao de Processo Seletivo.

§ 1°. A Coordenacao ¢ constituida pelo Coordenador e Coordenador Adjunto.

§ 2°. A Comissdao de Coordenagdo ¢ composta por 6 (seis) membros: o(a)
coordenador(a), o(a) coordenador(a) adjunto, trés representantes docentes do Colegiado
Académico, um(a) representante discente.

§ 3°. Os representantes docentes do Colegiado Académico na Comissdo de
Coordenagdo serdo eleitos por maioria simples, com mandato de 2 anos, podendo ser
reconduzidos.
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Art. 5°. O Colegiado Académico ¢ o 6rgdo de deliberagdo méaxima dos assuntos
referentes ao ensino, pesquisa e administragio no PPGBAN, com as seguintes
atribuigdes:

a) eleger coordenador, coordenador adjunto e membros representantes do
Colegiado nas comissoes;

b) aprovar alteragdo de regimento;

c) aprovar editais e homologar resultado de processos seletivos;

d) aprovar sobre credenciamento, recredenciamento e categorizagao de docentes;

e) aprovar a distribuicdo de bolsas proposta pela Comissao de Bolsas.

Art. 6°. E atribuicdo da Comissdo de Coordenagdo deliberar sobre todos os assuntos
académicos e administrativos pertinentes ao PPPGBAN, exceto aqueles exclusivos do
Colegiado Académico.

III - DA COMISSAO DE BOLSAS

Art. 7°. A Comissdo de Bolsas ¢ composta por quatro membros: o Coordenador, o
Coordenador Adjunto, um representante docente do Colegiado Académico, um
representante discente, um suplente dos representantes docentes € um suplente do
representante discente.

Art. 8°. O representante docente do Colegiado Académico na Comissdo de Bolsas sera
eleito por maioria simples, tendo mandato de dois anos.

Art. 9°. Caberda a Comissdao de Bolsas executar as normas do PPGBAN referentes a
distribui¢do de bolsas do Programa, explicitadas em norma complementar deste
Regimento.

IV — DA COMISSAO DE PROCESSO SELETIVO

Art. 10. Os membros da Comissdo de Processo Seletivo serdo escolhidos pelo Colegiado
Académico do PPGBAN.

Art. 11. A Comissdo de Processo seletivo sera constituida por trés docentes permanentes
eleitos pelo Colegiado Académico para o processo seletivo pertinente.

§ 1°. O Coordenador e Coordenador Adjunto do PPGBAN ndo deverdo fazer
parte da Comissdo de Processo Seletivo.

§ 2°. O Colegiado Académico indicard um presidente da Comissao de Processo
Seletivo dentre os seus membros.

Art. 12. Cabera a Comissao de Processo Seletivo coordenar o processo seletivo para
ingresso nos Cursos de Mestrado e de Doutorado do PPGBAN, incluindo a elaboragdo de
seus editais, de acordo com orientagdes e aprovacao do Colegiado Académico.

Art. 13. A Comissdo de Processo Seletivo deverd convocar docentes do PPGBAN para
comporem as bancas de processo seletivo, com o objetivo de elaborar as atividades
inerentes ao processo.
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Art. 14. Os resultados do processo seletivos serdo relatados por intermédio de ata lavrada
pelo presidente da Comissao de Processo Seletivo e submetidos ao Colegiado Académico
para homologagao.

V - DO CORPO DOCENTE

Art. 15. O corpo docente ¢ constituido de professores, com o titulo de doutor ou titulo
equivalente, obtidos na forma da lei, devidamente credenciados pelo Colegiado
Académico.

Art. 16. O credenciamento, permanéncia e categorizacdo dos docentes deverdo ser
aprovados pelo Colegiado Académico, de acordo com norma complementar deste
Regimento.

Art. 17. O ingresso de docentes novos ao Programa dar-se-4 mediante convite do
Colegiado ou solicitacdo do interessado, respeitados os procedimentos e prazos de
avaliag@o necessarios, de acordo com norma complementar deste Regimento.

VI - DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Art. 18. O curso de Mestrado devera ser concluido em 24 (vinte e quatro) meses e o de
Doutorado em 48 (quarenta e oito) meses decorridos a partir da data da primeira
matricula.

Paragrafo unico: ndo existe prazo minimo para conclusdo dos cursos, desde que
todos os requisitos tenham sido cumpridos.

Art. 19. O curso de mestrado ¢ integralizado com um minimo de 24 créditos, sendo 15
créditos em disciplinas obrigatdrias e 9 créditos em optativas. O curso de doutorado ¢é
integralizado com um minimo de 36 créditos de disciplinas, sendo 10 créditos em
obrigatdrias e 26 créditos em optativas, definidas na estrutura curricular.

Art. 20. O aproveitamento do aluno nas disciplinas sera traduzido através de notas,
variando de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 21. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota superior ou igual a 6,0 (seis),
e frequéncia igual ou superior a 75%.

Art. 22. O aluno podera ter no madximo uma reprovacao dentre todas as disciplinas
cursadas, exceto em semindrios e qualificacdo de doutorado, que possuem regras
especificas.

VII - DAS DISCIPLINAS

Art. 23. As matriculas nas disciplinas devem ser feitas pelo aluno, com anuéncia do seu
orientador.

§ 1°. A primeira matricula ¢ o ato de ingresso no corpo discente, data a partir da
qual se inicia a contagem de tempo para finalizagao do curso.
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§ 2°. No ato da primeira matricula, deverd ser apresentado um projeto de
dissertacdo de mestrado ou de tese de doutorado, conforme modelo estabelecido pelo
PPGBAN fornecido pela secretaria de pds-graduagao.

Art. 24. O cancelamento de matricula em disciplinas especificas podera ser realizado até
que se complete 25% da carga horaria da disciplina, com anuéncia do orientador do aluno.

Art. 25. O cancelamento geral da matricula podera ser solicitado a qualquer momento
pelo aluno e implica na perda imediata da vaga.

Art. 26. As disciplinas “Semindrios” constituem-se em requisito prévio para defesa de
dissertag@o ou tese, e sdo regulamentadas por norma complementar deste Regimento.

Art. 27. As disciplinas Pratica de Docéncia deverdo ser cursadas até o terceiro semestre
letivo no mestrado até o quinto semestre letivo no doutorado.

§ 1°. As disciplinas preveem a execucdo de atividades de docéncia (pratica ou
tedrica) junto a disciplina de curso de graduagdo da UFES ou outra Institui¢do de Ensino
Superior (IES).

§ 2° Um supervisor, indicado no ato da matricula, serd responsavel por
supervisionar a execug¢ao das atividades de pratica de docéncia e deverd encaminhar a nota
ao coordenador da disciplina.

§ 3°. Caberd ao docente responsavel pela disciplina administrar as atividades,
prestar esclarecimentos a alunos e seus tutores sobre as atividades da disciplina, e
encaminhar para a secretaria do programa as notas conforme previsto no calendario
académico.

Art. 28. Alunos que comprovarem atividade prévia de docéncia em disciplinas em nivel
de graduacdo em IES poderdo solicitar equivaléncia da disciplina Pratica de Docéncia.
VIII - DO EXAME DE QUALIFICACAO DE DOUTORADO

Art. 29. O exame de qualificacdo ¢ um evento no qual o aluno de doutorado devera ser
arguido por uma banca examinadora sobre aspectos tedricos, embasados em publicacdes
relacionadas a sua area de pesquisa.

§ 1°. O aluno devera se matricular na disciplina Qualificagdo de Doutorado no
semestre em que for fazer o exame e indicar o nome dos membros da banca no ato da
matricula.

§ 2°.0 exame de qualificacdo devera ser realizado até o 40° més de curso.

§ 3°. A banca examinadora devera ser composta por trés doutores, vetada a
participagdo de orientador ou coorientador do aluno.

§ 4°. Os temas e bibliografia a serem abordados serdo definidos por cada um dos
membros da banca.

§ 5°. Em caso de reprovagdo, o aluno devera realizar outro exame em data mais
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breve possivel determinada pela banca examinadora. Uma segunda reprovagdo
representa reprovacao definitiva na disciplina.

IX — DA SELECAO E ADMISSAO

Art. 30. O ingresso no PPGBAN serd autorizado mediante aprovagdo em processo
seletivo.

Art. 31. O numero e distribui¢do de vagas oferecidas para cada turma/orientador serdo
definidos, a cada selecdo, pelo Colegiado Académico.

Art. 32. Poderdo ingressar no curso de mestrado do PPGBAN os alunos aprovados na
selecdo para esse nivel que apresentem, na ocasido da matricula, documento que
comprove a conclusdo de curso de graduagao ou de mestrado.

Art. 33. Poderdo ingressar no curso de doutorado do PPGBAN os alunos aprovados na
selecdo para esse nivel que apresentem, na ocasido da matricula, documento que
comprove a conclusdo de curso de graduagao ou de mestrado.

§ 1°. O ingresso direto em curso de Doutorado (sem mestrado) serd permitido em
casos excepcionais, caso o candidato apresente comprovacdo de ter experiéncia
académica no nivel de mestrado, de acordo com critérios estabelecidos nos editais de
processo seletivo.

§ 2°. A passagem direta de alunos regulares do nivel de Mestrado para o de
Doutorado, sem conclusdo do Mestrado, serd permitida em casos excepcionais,
analisados pelo Colegiado Académico.

Art. 34. S3o considerados “Alunos Regulares” do PPGBAN os alunos que atenderem aos
seguintes requisitos:

a) Terem sido aprovados no processo seletivo.

b) Possuirem um professor-orientador do quadro de docentes do PPGBAN.

¢) Terem suas matriculas cadastradas na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
graduacao.

X —DAS CONDICOES PARA OBTENCAO DO GRAU

Art. 35. A dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado devera ser obrigatoriamente
trabalho individual, revelador do dominio do tema escolhido e da capacidade de
sistematizagdo dos conhecimentos adquiridos em trabalho de pesquisa na area de Biologia
Animal.

Art. 36. Somente estara em condi¢des de receber o grau de mestre ou doutor pela
Universidade Federal do Espirito Santo, no ambito do PPGBAN, o aluno que:

a) cumprir a totalidade dos créditos de disciplinas exigidos pelo PPGBAN;

b) for aprovado na defesa da dissertagdo ou tese pela Comissdao Examinadora;
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Art. 37. Uma vez satisfeitas as condigdes do artigo acima, o candidato recebera
certificado de conclusdo de curso e podera requerer a concessao do respetivo diploma, a
ser emitido pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo da UFES.

Paragrafo tinico. Cabera ao aluno a responsabilidade de solicitar o referido
diploma junto a secretaria, atendendo a entrega de todos os documentos definidos pela
PRPPG/UFES.

XI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Coordenagdo, em primeira
instancia, e pelo Colegiado Académico do PPGBAN, em segunda instancia.

XII - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 39. As presentes normas de funcionamento do PPGBAN entrardo em vigor apds sua
homologacao pelo Colegiado do PPGBAN e Conselho Departamental do CCHN/UFES,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Regimento Aprovado na 75 Reunido Ordinaria do Colegiado

Vitoria, 11 de Maio de 2020.
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NORMA COMPLEMENTAR 01/2020
AVALIACAO DOCENTE DO NUCLEO PERMANENTE

Art. 1°. O PPGBAN tem politica de avaliagio do Corpo Docente (CD) que se baseia em
atendimento aos critérios ¢ metas de produtividade, orientados pelo documento da area
Biodiversidade da CAPES e das avaliagdes do PPGBAN no tltimo quadriénio.

Paragrafo Unico. Sio objetivos dessa norma, estimular a produg¢do docente, aumentar o
numero de docente do NP e melhorar a producdo docente e discente/egresso.

Art. 2°. A Avaliagao docente definiré o recredenciamento dos docentes do Nuicleo Permanente (NP),
cujas atribuicdes sdo definidas pelas normas vigentes da CAPES.

Paragrafo Unico. Para a avaliacdo serd considerada a produ¢do do docente dos
ultimos 4 anos em relacdo ao ano da avaliacdo, incluindo o ano da avaliagao.

Art. 3°. A avaliagdo anual do docente do NP ocorrerd no 3° trimestre de cada ano e baseara
a analise em trés parametros:

a) Produg@o docente (PD): referente a produgdo geral do docente, considerando todas as
produgdes de autoria do docente.

b) Producdo docente associada a producdo discente (PD+DE): referente somente a produgao
do docente em co-autoria com discente ou egresso, desde que tenha concluido o curso ha
no maximo 5 anos na data da avaliagdo.

c) Relagdo entre PD+DE e mestre equivalente (MEq) do orientador: referente ao calculo da
relacdo entre a produgdo docente associada a discente/egresso e o nimero de Meq do
orientador, no periodo de avaliagao.

Art. 4°. A meta do PPGBAN ¢ que todos os docentes do NP alcancem as métricas de programa 5 até o
final do proéximo quadriénio (2021-2024), a saber:

a) Relagdo nimero de artigos com discente/egresso autor € nimero de mestre equivalente do
orientador nos quatro de avaliagdo deve ser igual ou superior a 1:

b) Toma-se as quatro publicacdes do docente com maior percentil nos 4 anos de avaliacdo. Se
a publicacdo ndo tiver discente ou egresso do docente como um dos autores, considera-se
50% do percentil da referida publicacdo. A soma do percentil das quatro publicacdes deve
ser igual ou superior a 250.

Art. 5° Para a avaliagdo docente foram definidos cinco critérios, que terdo um plano de
implementacdo nos proximos anos, conforme conforme Anexo 1.

Paragrafo 1°. O calculo do nimero de Mestre Equivalente (MEq) como o numero
de dissertagdoes defendidas no periodo somado a 2,5 vezes o numero de teses
defendidas no periodo. O nimero de MEq pode ser calculado ao PPGBAN, se
consideradas todas as dissertacdes e teses defendidas no periodo, ou a um docente, se
consideradas somente as orientacdes finalizadas do docente no periodo.

Paragrafo 2°. As tendéncias de avaliagdo da produtividade em pesquisa orientadas
pela area da Biodiversidade ja foca no uso do fator “percentil da revista”, calculado
pelo Scopus ou Journal Citation Index (JCR), em substitui¢ao ao Qualis, porém, ainda
utilizando uma regra de conversdo, em casos especificos da necessidade de uma
classificagdo Qualis.

Regimento PPGBAN/CCHN/UFES Pagina 7 de 17
Aprovado em 13 de Maio de 2024



Art. 6°. O descredenciamento do docente do NP refere-se a condicdo na qual um docente ndo
alcance os critérios minimos de recredenciamento no ano de avaliagao.

Paragrafo Unico. Se o docente descredenciado do NP possuir orientagdes em andamento,
sera classificado a Professor Visitante (PV) até finalizar as orientagdes vigentes.

Art. 7°. Esta norma entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do PPGBAN, em 13
de novembro de 2020, revogando as disposigdes em contrario.

Vitoria, 13 de Novembro de 2020
Aprovada na 85° reunido Ordinaria do Colegiado do PPGBAN
Anexo 1 da Norma Complementar 01/2020

Tabela 1. Critérios para avaliagdo docente

CRITERIO | DESCRICAO

P1 Cada docente devera somar no minimo 200 pontos entre as quatro produgoes
com maior percentil nos ultimos 4 anos.

P2 Cada docente devera somar no minimo 200 pontos entre as quatro produgdes
com maior percentil nos ultimos 4 anos, mas se ndo tiver discente/egresso* do
PPGBAN entre os autores, sera considerado 50% do percentil da referida
publicacao.

P3 Relagdo entre o nimero total de artigos do docente com discente/egresso* do
PPGBAN entre os autores ¢ numero de mestre equivalente do docente, nos
ultimos 4 anos, deve ser igual ou superior a 0,6.

P4 Relagdo entre o ntimero total de artigos do docente com discente-autor do
PPGBAN e numero de mestre equivalente do docente nos ultimos 4 anos deve
ser igual ou superior a 1.

P5 Publicagdo docente: cada docente devera somar no minimo 250 pontos entre as
quatro produgdes com maior percentil nos ultimos 4 anos, mas se ndo tiver
discente/egresso* do PPGBAN entre os autores, serd considerado 50% do
percentil da referida publicagao.

Tabela 2. Plano de implementacdo da avaliacdo docente

o Avagio | POt CrED Mo b
2020 2017-2020 P1
2021 2018-2021 P1
2022 2019-2022 P2eP3
2023 2020-2023 P2 e P4
2024 2021-2024 P4 e PS5
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NORMA COMPLEMENTAR 02/2020
REGULAMENTACAO DAS DISCIPLINAS SEMINARIOS DO PPGBAN

Art. 1°. S3o objetivos das disciplinas Seminarios:

a) Acompanhar o andamento da execugdo dos projetos de pesquisa dos alunos regulares do
PPGBAN, visando o alcance dos objetivos do projeto, garantir a finalizagdo do projeto no
tempo previsto, assim como identificar o potencial de publicacdo dos dados obtidos em
revistas cientificas de impacto.

a) Orientar ajustes do projeto de pesquisa, da metodologia e cronograma, visando a
viabilidade técnica do projeto de dissertacdo ou tese, se necessario.

Art. 2°. Cada disciplina de Seminario tera carga horaria atribuida de 15 horas e o coordenador do
PPGBAN sera o responsavel pela gestao da disciplina.
Art. 3°. Sao prazos e caracteristicas dos seminarios:

a) Seminarios I: acompanhamento de projeto de dissertacdo, mediante apresentacdo de
projeto de pesquisa, a ser realizado no 2° semestre de curso de mestrado, entre os 6° ¢ §°
meses do curso.

b) Seminarios II: acompanhamento de projeto de dissertacdo, mediante apresentacdo de
resumo expandido de resultados do projeto de dissertagcdo, a ser realizado no 4o.
semestre, entre os 18° ¢ 21° meses do curso.

c¢) Seminarios III: acompanhamento de projeto de tese, mediante apresentacdo de projeto
de pesquisa, a ser realizado no 3° semestre de curso de doutorado, entre os 15° e 18°
meses do curso.

d) Seminarios IV: acompanhamento de projeto de tese, mediante apresenta¢do de resumo
expandido de resultados do projeto de tese, a ser realizado no 6° semestre, entre os 34° ¢
36° meses do curso.

Art. 4°. Cada aluno sera acompanhado durante o seu curso por 2 (dois) tutores, que fardo o
acompanhamento da execuc¢do do projeto nos dois momentos de avaliagdo do projeto, visando
alcance dos objetivos da disciplina.

Art. 5°. Poderao ser tutores dos alunos:

a) professores permanentes e colaboradores do PPGBAN;

b) profissional com titulagcdo minima de doutor, vinculado a instituicao de ensino ou pesquisa
do pais ou exterior, especialista na area do tema do projeto, cadastrado no PPGBAN como
tutor.

¢) Pelo menos um dos tutores deve ser um docente, credenciado como orientador no
PPGBAN.

Art. 6°. A indicacao dos tutores sera feita pelo orientador, em comum acordo com o aluno, por meio
de preenchimento de formulario especifico fornecido pelo PPGBAN, no ato da matricula do aluno
no respetivo semestre letivo.

§ 1°. Os tutores deverdo apresentar carta de concordancia em atuar como tutor do aluno.

§ 2°. A auséncia de indicacdo dos tutores impedira a realizagdo da matricula.

§ 3°. O orientador e coorientador ndo poderdo figurar como tutores de seus orientandos.

§ 4°. Ao longo do desenvolvimento do projeto, o tutor podera ser substituido, mediante

justificativa do orientador do aluno, ou a pedido do tutor.

Art. 7°. Sdo atribui¢des dos tutores:

a) dar anuéncia sobre sua participagdo como tutor;

b) avaliar a qualidade e originalidade do projeto;

c¢) verificar se objetivos ou hipoteses estdo claras e fundamentadas;
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d)
e)
f)
g)

verificar se o desenho amostral e a metodologia sdo adequados aos objetivos/hipoteses;
verificar se ha viabilidade técnica e se riscos e dificuldades estdo bem dimensionados;
avaliar o potencial de publicacdo dos resultados obtidos no projeto;

verificar o andamento do projeto, e sugerir ajustes no projeto e na execugao, se julgarem
necessarios.

Art. 8°. Sao atribui¢des do orientador do aluno:

a)
b)
c)
d)

indicar o nome dos tutores, em comum acordo com o aluno;

fazer cumprir a(s) reunido(des) do aluno com os tutores;

discutir sobre os ajustes do projeto sugeridos pelos tutores, quando for o caso;
encaminhar a coordenagdo do PPGBAN o conceito do aluno, com base na sua interagdo
com os tutores.

Art. 9°. O acompanhamento do aluno pelos tutores ocorrera seguindo as seguintes orientagdes:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

Art. 10°.

sera realizada pelo menos uma reunido do aluno com cada tutor no semestre letivo em que
o aluno estiver matriculado na disciplina. O orientador ndo participara dessa(s)
reunido(oes);

A(s) reunidao(des) do aluno com os tutores poderdo ser simultdneas ou ndo, ¢ de forma
presencial ou remota;

o agendamento da(s) reunido(des) sera de responsabilidade do aluno, com anuéncia do
orientador;

o aluno devera entregar aos tutores, uma versao do projeto de pesquisa (Seminarios I e
IIT) ou um resumo expandido do andamento do seu projeto (Seminarios Il e IV), com pelo
menos 7 (sete) dias de antecedéncia da data da reunido;
cabera ao aluno, em conjunto com o orientador, a decisdo de acolher as sugestdes ¢
recomendagdes dos tutores;

o projeto (para a disciplinas Seminarios I e III) devera conter até 10 paginas, com o0s
seguintes itens: Resumo, Introdugdo, Objetivos ou hipotese(s), Metodologia, Viabilidade
Técnica e Financeira, Impactos (cientificos, sociais, ambientais, etc.), Cronograma, Riscos
e Dificuldades. Referéncias, tabelas e figuras nao entram no calculo das paginas;

o resumo expandido (para disciplinas Seminarios Il e IV) devera conter até 10 paginas,
com os seguintes itens: Resumo, Introducdo, Objetivos ou hipdtese(s), Metodologia,
Resultados Parciais, Discussao Preliminar e Cronograma (previsto x executado).
Referéncias, tabelas e figuras nao entram no calculo das paginas;
ao final do semestre letivo, os tutores deverao atestar o conceito de suficiente, se realizadas
as atividades previstas nos Artigos 1°, 3°, 7° ¢ 9° da presente norma, que sera encaminhado
ao orientador do aluno;
se ndo realizadas as atividades, o aluno recebera o conceito de insuficiente.

Os dispostos na presente Norma Complementar se aplicam de forma retroativa a todos os

alunos regularmente matriculados no PPGBAN.

Art. 11°.

Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado do

PPGBAN.

Vitoria, 06 de Julho de 2020.
NORMA ALTERADA NA 77* REUNIAO DO COLEGIADO

Regimento PPGBAN/CCHN/UFES Pagina 10 de 17
Aprovado em 13 de Maio de 2024



NORMA COMPLEMENTAR 03/2020

ELABORACAO DAS DISSERTACOES OU TESES E SOLICITACAO DE DEFESA

Art. 1°. A presente Norma Complementar estabelece padrdes para formatacao das dissertagdes de
mestrado e teses de doutorado no curso.

Art. 2°. A dissertag@o ou tese de doutorado ¢ um documento cujo conteudo deve ser passivel de
publicacdo de, ao menos, um artigo cientifico completo em periddico especializado com corpo de
arbitros na linha de pesquisa do orientador.

Art. 3°. A tese ou dissertagdo devera ser entregue em formato digital (.pdf).

§ 1°. A versao da dissertagdo ou tese entregue para a defesa sera a versdo final, ndo cabendo
revisdes ou correcdes posteriores.

§ 2°. As vias impressas e encadernadas em capa dura, segundo moldes da Biblioteca Central da
UFES, deverao ser entregues dentro de 30 dias ap6s a defesa;

§ 3° As dissertagdes ou teses deverdo conter os seguintes itens: capa e folha de rosto, ficha
catalografica, agradecimentos, sumario, lista de tabelas, lista de figuras, resumo (em portugués),
palavras-chave, abstract (em inglés), capitulo(s) com referéncias bibliogréficas.

Art. 4°. A solicita¢do de defesa devera ser encaminhada pelo orientador do aluno, por meio de
formulario Eletronico fornecido pelo PPGBAN, onde deverdo constar os nomes dos membros
suplentes e titulares da banca examinadora, bem como seus dados para contato.

Art. 5°. As recomendagdes gerais para composi¢ao da Comissao sdo:

a) coautores de trabalhos oriundos da dissertacdo ou tese ndo devem participar da banca do
aluno.

b) coorientador ndo deve participar da banca, mas pode substituir o orientador no caso de sua
auséncia ou impossibilidade de presidir a sessao.

c) ndo ¢ obrigatodrio que haja membro interno do PPGBAN na comissao, todos os membros da
comissao podem ser externos ao PPGBAN, exceto o orientador.

d) acomposi¢@o da comissdo examinadora de defesa de mestrado e doutorado deve ser a mais
diversa possivel quanto a instituicdo de titulacdo e de vinculo dos membros, evitando ao
maximo a endogamia académica.

e) pelo menos um membro externo deve ser um pesquisador sénior, bolsista de produtividade
do CNPq ou equivalente, com reconhecimento internacional na sua area de atuagao.

f) os membros da comissdo examinadora devem ser vinculados a institui¢des de ensino
superior ou de pesquisa de grande reputacao, nacional ou internacional, preferencialmente
vinculados e a programas de p6és-graduagio reconhecidos.

Art. 6°. O aluno tera direito a receber o titulo de Mestre ou Doutor somente apos a entrega das
vias encadernadas em capa dura, conforme moldes da Biblioteca Central da UFES, juntamente
com os documentos exigidos pela PRPPG/UFES.

Art. 7°. Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do
PPGBAN.

Vitoria, 6 de Julho de 2020
NORMA ALTERADA NA 77* REUNIAO DO COLEGIADO
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NORMA COMPLEMENTAR 04/2023

DISTRIBUICAO DE COTAS DE BOLSAS INSTITUCIONAIS

Art. 1°. A presente norma regulamenta a distribuicdo de cotas institucionais de bolsas de Mestrado
e Doutorado concedidas ao PPGBAN.

Art. 2°. Para iniciar o processo de distribui¢ao de bolsas, os discentes deverao encaminhar a
comissao de bolsas, a pedido, formulario especifico, assinado pelo orientador.

Art. 3°. Sera elaborada uma lista de prioridade para recebimento de bolsas, a partir de critérios,
nessa ordem, como descritos a seguir:

I.  discentes sem vinculo empregaticio, sem renda e com dedicacdo exclusiva OU
com vinculo empregaticio, liberado das atividades profissionais e sem
recebimento de vencimento, com dedicagdo exclusiva ao curso; obedecendo a
ordem da nota de aprovacao no processo seletivo;

II.  discentes estrangeiros que ndao possuam outros meios de subsisténcia no Brasil;
obedecendo a ordem da nota de aprovagao no processo seletivo;

III.  discentes que ingressaram por meio de politicas de acdes afirmativas
regulamentadas no Programa de Pos-Graduagao; obedecendo a ordem da nota de
aprovacao no processo seletivo;

IVv. discentes em maior vulnerabilidade socioecondmica; obedecendo a nota de
aprovacao no processo seletivo;

V.  discentes professores e demais profissionais da educagio basica que atuam na rede
publica municipal, estadual ou federal de ensino, com carga horaria maxima de 25
horas/semanais;

VI.  discentes profissionais que atuam em servigos publicos municipais, estaduais ou
federais, com carga horaria méaxima de 25 horas/semanais;

VII.  discentes profissionais que atuam em servigos privados que tenham correlagdo
com sua tematica de trabalho no ambito da pos-graduagdo, com carga horaria
maxima de 25 horas/semanais;

VIII.  discentes que atuam em outros servigos, privados ou ndo, que tenham ou néo
correlacdo com a tematica de trabalho no ambito da pos-graduagdo, com carga
horéria maior que 25 horas/semanais.

Paragrafo Unico: Para ordenar os candidatos nos critérios previstos V, VI, VII e VIII, devem ser
considerados, nesta ordem:

a) Profissionais com menor rendimento mensal dentre os candidatos a bolsa;

b) Profissionais que possuem menor carga horaria de trabalho e, portanto, maior disponibilidade
de tempo para se dedicar ao curso;

¢) Candidatos com maior nota no processo seletivo.

Art. 4°. Os discentes deverao ser avaliados periodicamente, baseando-se nos critérios previstos no
Art. 3°, no intervalo de pelo menos 12 meses, podendo ser um prazo menor caso haja cotas de
bolsas disponiveis ou mudanga de condigdo de algum dos discentes ou entrada de novos discentes.

Paragrafo Primeiro: Na nova lista de distribuigdo de bolsas, os bolsistas que atendem ao critério
I do Art. 3° terdo prioridade de manter a bolsa. Aos demais bolsistas, pode haver perda da bolsa a
depender da disponibilidade de bolsa e caso haja discentes com maior prioridade.

Paragrafo Segundo: Discentes bolsistas que assumam atividades ou vinculos profissionais,
remunerados ou ndo, devem, obrigatoriamente, informar a nova condic¢do a Coordenagdo, no prazo
maximo de 15 dias.
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Art. 5°. As bolsas serdo concedidas a discentes com tempo regular do curso, a saber 24 meses para
mestrado e 48 meses para doutorado. O discente que ultrapassar o prazo de finalizagdo do curso
tera sua bolsa cancelada.

Art. 6°. Esta Norma Complementar foi estabelecida Considerando a Portaria Normativa N° 10 de
05 de setembro de 2023, da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduagdo da UFES, que orienta sobre
os Programas de Pés-Graduagdo nos procedimentos para concessdo de bolsas das agéncias de
fomento nacionais e internacionais nos cursos de mestrado, doutorado e Pos-doutorado, € entra em
vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado do PPGBAN.

Vitoria, 01 d§ dezembro de 2023
NORMA ALTERADA NA 6° REUNIAO EXTRORDINARIA DO PPGBAN
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NORMA COMPLEMENTAR 05/2020
CREDENCIAMENTO DE DOCENTE

Art. 1°. O PPGBAN tem politica de avaliagdo do Corpo Docente (CD) que se baseia em atendimento
aos critérios e metas de produtividade, orientados pelo documento da area Biodiversidade da CAPES

e das avaliagoes do PPGBAN no ultimo quadriénio.

Art. 2°. O credenciamento de docentes do CD do PPGBAN se caracteriza pela entrada de
novos docentes, mediante chamada publica anual, realizada no 3° trimestre de cada ano,
salvo em situagdes especificas que possam melhorar significativamente as métricas do PPG.

Paragrafo Unico: O Colegiado do PPGBAN podera convidar profissionais de areas
especificas, com producdo destacada, para compor o CD, os quais deverdao atender
aos critérios minimos de produtividade em pesquisa.

Art. 3°. Sdo critérios minimos para credenciamento no PPGBAN:

a)

b)

nos anos 2020 a 2023: o docente devera somar no minimo 250 pontos entre as
quatro producdes com maior percentil nos ultimos 4 anos do ano da avaliagdo,
incluindo o ano da avaliagao;

no de 2024: o docente devera somar no minimo 300 pontos entre as quatro
produgdes com maior percentil nos ultimos 4 anos do ano da avaliagdo, incluindo o
ano da avaliagdo.

Paragrafo tnico: As tendéncias de avaliacdo da produtividade em pesquisa
orientadas pela area da Biodiversidade consideram o uso do fator “percentil da
revista”, calculado pelo Scopus ou Journal Citation Index (JCR), em substitui¢do ao
Qualis, porém, ainda utilizando uma regra de conversdo, em casos especificos da
necessidade de uma classificagdo Qualis.

Art. 4°. Além dos critérios minimos de produtividade em pesquisa, o candidato a docente
do CD devera propor um plano de atividades no PPGBAN, no qual especifique:

a) envolvimento efetivo com atividades de graduacio;

b) atuagdo em disciplinas na pds-graduagdo do PPGBAN, seja com disciplinas da grade
curricular ou proposta de novas disciplinas;

c) projeto(s) de pesquisa(s) que pretende desenvolver no PPGBAN;

d) capacidade de orientagdo e pesquisa, com descricdo de sua atuagdo nos ultimos 5
(cinco) anos;

e) metas de captacdo de recursos financeiros para pesquisa, com descri¢ao de projetos
com financiamento externo em que atue como coordenador ou membro de equipe
nos ultimos cinco anos.
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Art. 5° O Colegiado aprovara o credenciamento do docente ao Nucleo Permanente (NP) ou Nucleo
Colaborador (NC), sendo obedecido o limite de até 30% do quadro docente classificado como NC.

Art. 6°. Esta norma entra em vigor na data de sua aprovagio pelo Colegiado do PPGBAN, em 13
de novembro de 2020, revogando as disposi¢des em contrario.

Vitoéria, 13 de Novembro de 2020
Aprovada na 85? reunido ordinaria do Colegiado do PPGBAN
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NORMA COMPLEMENTAR 06/2024
IMPLEMENTACAO DE ACOES AFIRMATIVAS DE RESERVA DE VAGAS

Art. 1°. Ficam estabelecidas as a¢des afirmativas em todos os processos de sele¢do no ambito do
Programa de Pos-Graduagdo em Ciéncias Biologicas (PPGBAN) da Universidade Federal do
Espirito Santo-UFES, para os seguintes subgrupos histdrica e socialmente discriminados na
sociedade brasileira: pessoas negras (pretas e pardas); indigenas e quilombolas; pessoas com
deficiéncia (PcD); pessoas travestis e transexuais; pessoas refugiadas (em obediéncia a Resolucgao
Cepe/Ufes n* 80 de 22/4/2024 e suas alteracdes); e pessoas com hipossuficiéncia socioecondmica
(cuja comprovacao se dara de acordo com a Lei N° 12.799 de 10 de abril de 2013 ¢ suas
alteragoes).

Art. 2°. Do nimero total de vagas definido para cada processo seletivo sera reservado um
percentual de, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) de vagas totais ofertadas em edital para os
grupos tratados no caput, distribuidas conforme percentuais anuais divulgados pela Pro-reitoria de
Pesquisa e Pos-graduacdo (PRPPG-UFES) entre os subgrupos, com minimo de uma vaga por
subgrupo.

Art. 3°. Para candidatura as vagas destinadas as ag0es afirmativas o optante deve indicar em
formuléario especifico do PPGBAN, no ato da inscri¢do e atender aos critérios de elegibilidade
exigidos em edital e anexar a documentagao prevista, obedecendo os procedimentos previstos em
resolucio da UFES e suas alteracdes. E vedada qualquer expedicio de documentagio, por parte
do(a) candidato(a), ap6s a conclusio do prazo de inscrigdo.

Art. 4°. Na auséncia de indicagdo ou de comprovacdo no ato da inscricdo, o candidato sera
classificado em ampla concorréncia.

Art. 5°. Qualquer necessidade de adaptacao do processo seletivo, seja por deficiéncia ou por
condigdo restritiva momentanea, deve ser informada no ato da inscricao.

Art. 6°. A verificag@o dos documentos exigidos para enquadramento nos subgrupos listados no
Art.1° sera feita por comissao de selecdo do PPGBAN ou por comissoes especificas definidas pela
UFES.

Art. 7°. Em caso de indeferimento do documento comprobatorio apresentado no ato da inscrigao,
a comissdo devera formalizar a recusa em parecer e notificar o candidato, que podera recorrer nos
prazos e termos estabelecidos no edital.

Art. 8°. Os candidatos dos subgrupos compreendidos por essa norma devem atender aos critérios
minimos de classifica¢do e aprovagdo previstos no edital a que concorrerem.

Art. 9°. Durante a selecdo, na auséncia de candidatos em determinado subgrupo, a(s) respectiva(s)
vaga(s) desse subgrupo podera(2o) ser remanejada para os subgrupos com maior demanda
qualificada, respeitando o percentual previsto o art. 2°.

Art. 10°. Nos processos seletivos para os cursos de mestrado e doutorado todos os(as) candidatos
concorrerdo inicialmente as vagas disponibilizadas para ampla concorréncia. Se ndo for alcangada
a nota necessaria para ingresso por essa modalidade, passardo a concorrer pelas vagas reservadas
as acdes afirmativas de acordo com o subgrupo ao qual pertencem, indicados no momento da
inscrigdo. A nota da classificacao do candidato sera critério para distribuicdo das vagas.
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Art. 11°. Em caso de ndo aprovacdo de candidatos pertencentes aos subgrupos listados no Art.° 1,
as vagas do processo seletivo serdo redistribuidas para a ampla concorréncia.

Art. 12°. O candidato que prestar informagdes falsas, além de responder pelos crimes previstos em
lei, sera desclassificado do processo seletivo.

Art. 13°. A presente norma entra em vigor na data de sua aprovagdo, com efeitos na reserva de
vagas para editais de selecdo publicados posteriormente a esta data.

Vitoéria, 13 de Maio de 2024.

Aprovada na 131? reunido extraordinaria do Colegiado do PPGBAN
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