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8.3. REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas, no uso de suas atribui¢bes legais e estatutarias,
aprova as seguintes normas que disciplinam o trabalho de Curso:

I - O TRABALHO DE CURSO

Art. 12. Trabalho de curso é um componente obrigatério da estrutura curricular do Curso de
Graduacdo em Ciéncias Biolégicas da UFES, com sustentacdo legal, a ser cumprido pelo
graduando, visando o treinamento em metodologia cientifica como atividade de sintese das
vivéncias do aprendizado, adquiridas ao longo do Curso. O graduando serd orientado por um
professor do quadro de docentes do CCHN-UFES, de area de conhecimento especifico aquela
de seu curso.

Il- DO OBJETIVO
Art. 22, A realizagdo do Trabalho de Curso tem os seguintes objetivos:

- Reunir numa atividade académica de final de curso, conhecimentos cientificos adquiridos na
graduagdo e organizados, aprofundados e sistematizados pelo graduando num trabalho
pratico de pesquisa experimental, estudo de casos ou ainda revisdo de literatura sobre um
tema preferencialmente inédito, pertinentes a uma das areas de conhecimento e/ou linha de
pesquisa do curso.

- Concentrar num trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do graduando,
quanto a:

Organiza¢do, metodologia, conhecimento de técnicas e matérias, dominio das formas de
investigacdo bibliografica, bem como clareza e coeréncia na redacao final.

Ill — DA REALIZAGAO DO TRABALHO

Art. 32. O Trabalho de Curso de gradua¢do em Ciéncias Bioldgicas devera ser desenvolvido
individualmente pelo graduando sobre um tema particular de sua livre escolha.

Art. 492 Para realiza¢gdo do Trabalho de Curso o graduando devera matricular-se na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso I, no sétimo periodo e Trabalho de Conclusdo de Curso Il, no
oitavo periodo da estrutura curricular sugerida do curso.

§ 192 - As disciplinas Trabalho de Conclusdo | e Il terdo um professor responsavel pela
coordenacdo geral e o numero de turmas serda determinado pela Camara
Departamental.

IV — DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 52. O trabalho de Curso de Graduagdo deverd ser, necessariamente, supervisionado por
um professor orientador, que atua na drea de conhecimento do curso em questao.

Art. 62. Compete ao professor orientador auxiliar o graduando na escolha do tema, na
elaboracdo do Plano de Trabalho, no desenvolvimento da metodologia, na redagdo do



trabalho, fornecendo ao mesmo subsidios para a execu¢dao e melhor concretizagdo do
trabalho.

Art. 72, A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito, poderd haver a
transferéncia do graduando para outro professor orientador. Caberd ao Departamento
responsavel pela disciplina indicar outro professor orientador.

Art. 82. Caso um ou mais alunos nao consigam um professor orientador. Cabera ao
Departamento responsavel pela distribuicdo do mesmo entre seus membros, por ocasido da
etapa da matricula.

V — DA ATRIBUICAO DA CARGA HORARIA A ORIENTACAO

Art. 99. A orientagdo sera considerada como atividade de ensino, como vistas a produtividade
do Departamento e produtividade individual do docente.

§ 19, Serd atribuido ao professor responsavel pelas disciplinas Trabalho de Conclusdo de
Curso | e ll, 02 (duas) horas semanais pelo exercicio da fungao.

VI — DA REDAGAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 102. O Trabalho de Curso deverd ser redigido individualmente pelo graduando e devera
obedecer a uma sequencia ldgica, seguindo as normas estabelecidas pelo Colegiado do Curso
de Ciéncias Bioldgicas (Anexo I).

Art. 112, O trabalho redigido devera ser encaminhado em 3 (trés) vias, ao orientador.
VIl -DA APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO DE CURSO

Art. 129. O graduando devera se submeter a um seminario de apresentacdo do Trabalho de
Curso, aberto a comunidade universitaria, como atividade obrigatéria para obter o conceito
necessario a conclusdo da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il. O tempo de
apresentacao oral sera de, no mdaximo 30 (trinta) minutos. A metodologia utilizada na
apresentacao sera de livre escolha do graduando e, durante a mesma, ndo serd permitida
nenhuma interrupgao por parte do publico presente.

Art. 132. Uma banca examinadora composta de trés membros, previamente constituida,
realizara a avaliacdo da exposicdo das atividades desenvolvidas pelo graduando. A banca sera
composta pelo orientador do graduando (presidente da sessdo) e por mais dois membros,
preferencialmente qualificados na area de estudo do trabalho, indicados pelo orientador. Ao
final do relato do graduando, cada membro da banca terd o prazo maximo de 5 (cinco)
minutos para suas consideracoes.

Paragrafo Unico - A critério da banca examinadora poderd haver intervenc¢des por parte do
publico presente.

Art. 142, Por ocasido do processo de avaliacdo do Trabalho de Curso, o graduando devera
procurar junto a Secretaria do Departamento, informacdes quanto a data, local, horério, banca
examinadora da apresentacdo oral e outros detalhes de seu interesse.



VIl - DA AVALIAGAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 152. A avaliagcdo levard em consideragdo as vdrias atividades realizadas pelo graduando,
como apresentagao do Plano do Trabalho de Curso, desenvolvimento das atividades previstas,
frequéncia minima regimental a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il, redagao de um
trabalho final e sua apresentacdo oral. A média final da disciplina serd expressa por um valor
numérico que sera obtido através da seguinte expressao:

MF = NO (0,5) + NR (0,5)
Onde:

MF: média final

NO: nota do orientador e

NR: nota da apresentacdo escrita e oral do Trabalho de Curso, determinada pela banca
examinadora.

Paragrafo Unico - Para atribuicdo das notas definidas no caput deste artigo, sera levada em
consideracao critérios de aproveitamentos estabelecidos por cada caso e os respectivos pesos,
conforme fichas de avaliagdo individuais estabelecidas no Anexo Il deste regulamento.

Art. 162. O graduando que cumprir a carga hordria minima regimental e obtiver MF igual ou
superior a 7,0 (sete) sera considerado aprovado (conceito AP). Se a nota obtida estiver entre
5,0 e 6,9, o graduando tera a oportunidade de corrigir o material e proceder a uma nova
apresentagdo oral.

Nesta nova avaliagdo é exigida também a nota minima 7,0 (sete). No caso de ndo atendimento
as exigéncias citadas, o graduando sera considerado reprovado (conceito RP) e, nessa situagao,
nao havera recuperagao e o graduando devera cursar novamente a disciplina.

Art. 172. No caso de aprovagdo, o graduando deverd efetuar possiveis corre¢des no trabalho,
por sugestdo da banca examinadora, sob supervisdo do orientador. A versao final revisada e
devidamente assinada deverd ser entregue ao Coodernador do Curso, em duas vias impressas
e uma via eletrdénica, até o ultimo dia do periodo letivo previsto no calendario académico, sem
0 que, estard automaticamente reprovado.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 1892. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas do
Centro de Ciéncias Humanas e Naturais da Universidade Federal do Espirito Santo.



ANEXO |

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Parte 1. Estrutura do Trabalho de Curso de Graduacgao
PARTE PRE-TEXTUAL

Os elementos pré-textuais compdem-se de Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovacdo,
Sumario, indice de Figuras, indice de Tabelas e Resumo, podendo o autor, a seu critério,
adicionar outros itens. A capa do trabalho deve ter apresentacdo simples e clara a serem
resistentes o suficiente para proteger o contelddo por tempo razoavel. A folha de Rosto tem o
mesmo conteldo da Capa e mais um pequeno texto explicativo. No Sumario sdo relacionados
os assuntos desenvolvidos, exatamente como aparecem no corpo principal do trabalho,
indicando-se as respectivas pdginas. O resumo deve ser bem redigido e deve ser auto-
explicativo, isto é, deve conter informagdes suficientes sobre o conteldo de todo o trabalho.

PARTE TEXTUAL

Os elementos textuais sdo essenciais na estrutura do trabalho e compdem-se de Introdugao,
Metodologia, resultado e Discussdo e as Conclusdes. Na Introducdo deve-se considerar o que
foi redigido no projeto do trabalho, e deve responder as questdes: “o que foi feito?” “e por
qgue?”. As informacGes comentadas na elaboracdo do projeto também sdo validas na redacao
da Metodologia, que deve descrever, de modo sucinto, todos os detalhes do material e
métodos que foram efetivamente utilizados. Para facilitar a redagao das Resultados, os dados
obtidos devem estar dispostos em tabelas e figuras objetivas e informativas. Na Discussdo o
autor utiliza todo o seu conhecimento cientifico e sua capacidade criativa e habilidade em
interpretar os dados e relaciond-los com a literatura. Apds discutir e interpretar os fatos
observados, o autor deve apresentar de forma clara e resumida as suas conclusdes, que devem
estar estritamente relacionadas aos objetivos do trabalho.

PARTE POS-TEXTUAL

Quanto aos elementos pods-textuais, devem-se considerar principalmente a Referéncia
utilizada, relacionando todas as publicagdes mencionadas no texto, observando as normas da
ABNT vigentes e Apéndice(s), como questionarios, tabelas-padrdo e quadros explicativos e,
seguindo-se a eles, caso haja, outros opcionais. Da mesma forma que para a Capa de frente,
recomenda-se em Capa de fundo para melhor protecao do trabalho.

APRESENTACAO DO TRABALHO

O trabalho deve ter boa apresentacdo. As seguintes instru¢des devem ser seguidas para a
apresentacdo do trabalho: impressdo em papel branco de boa opacidade e qualidade, formato
A4 (210 x 297mm); digitacdo em apenas uma das faces do papel, utilizando tinta de cor preta;
texto formatado em fonte Times New Roman, tamanha 12, espacamento 1,5 entrelinhas, em
editor de texto Microsoft Word: margens 2,5cm (esquerda e superior) e 2,0cm (direita e
inferior); o paragrafo deve estar recuado da margem esquerda 1,25cm.



