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OS CURSOS DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

O cursos de Bacharelado e Licenciatura em Ciências Biológicas da Universidade Federal 

do Espírito Santo (UFES) estão vinculados ao Centro de Ciências Humanas e Naturais 

(CCHN) e são  ofertados no Campus de Goiabeiras, situado na Av. Fernando Ferrari, 

514, CEP: 29075910, em Vitória-ES. 

Incialmente  existia apenas  a  modalidade  de  Licenciatura,  que  foi  reconhecida  pelo  

Decreto 66.477 de 23/04/1970. A modalidade Bacharelado inciou sua oferta em 2000.

O curso de Licenciatura oferece 35 vagas anuais e o de Bacharelado 36 vagas anuais,  

são ofertados em turno integral, com disciplinas distribuídas em 8 semestres. O tempo 

mínimo para integralização são 8 semestres e máximo de 12 semestres.

OBJETIVO

Permitir o acompanhamento do desenvolvimento das funções da Coordenadora do 

Colegiado dos Cursos de Ciências Biológicas/CCHN, de forma a garantir o atendimento 

à demanda existente e a sua plena atuação, considerando a Gestão do Curso, que 

inclui:

• Coordenação do Colegiado de Curso;

• Relação com os discentes;

• Relação com os Departamentos.

REGIME DE TRABALHO DA COORDENADORA DO CURSO

A Coordenação do Colegiado dos Cursos  de Ciências  Biológicas  dedicará  regime de 

trabalho compreendendo a prestação de 30 horas semanais na Instituição conforme 

§5º do Art. 4º da RN 62/1992 CEPE.
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ATIVIDADES REALIZADAS NO PERÍODO

Atividade 1 - Convocação e realização de reuniões do Colegiado

Foram realizadas no período seis reuniões ordinárias (78º a 83º) para tratar dos assuntos  

mais importantes dos cursos, como alterações solicitadas pela Pro-Reitoria de Graduação 

(Prograd)  para  aprovação  do  Projeto  Pedagógico  (PPC)  do  Bacharelado,  avaliação  das 

justificativas para não desligamento de discente, homologação de lista de desligamento de 

discente,  alterações  em  Programas  de  disciplinas,  mudanças  em  periodização  e  carga 

horária teoria/exercício/laboratório (TEL) de disciplinas das novas versões curriculares, entre 

outras.

Atividade 2 - Representar a Coordenação de Curso nas Câmaras Local e Central

A coordenadora participou de 14 reuniões da Câmara Local de Graduação (8 no ano de 2021 

e 6 no ano de 2022), convocadas pela Profª Dra. Edinete Maria Rosa, diretora do Centro de  

Ciências Humanas e Naturais, para tratar demandas diversas dos cursos deste centro de 

ensino.

A partir de agosto de 2022, a coordenadora foi indicada como membro do CCHN na Câmara 

Central de Graduação (CCG), participando de quatro reuniões desta câmara.

Atividade 3 - Realizar a oferta semestral de disciplinas

No período  de  07  a  14/05/2021,  23/08/2021  a  14/09/2021,  07  a  18/02/2022,  27/06  a 

08/04/2022 e 21/11 a 06/12/2022, foram realizados todos os procedimentos de oferta de 

disciplinas para os semestres 21/1, 21/2, 22/1, 22/2 e 23/1, como envio da solicitação de 

oferta de disciplinas para os departamentos, os horários e números de vagas, composição e 

digitação de grupos de horários para matrícula em bloco dos ingressantes. 

A  partir  da  oferta  de  21/2,  com  o  início  da  oferta  das  disciplinas  das  novas  versões 

curriculares da Licenciatura (21/2, versão 2021) e do Bacharelado (22/1, versão 2019), foi  

necessário ajustar toda a grade de horários das disciplinas, visando o atendimento das três 

versões curriculares ativas (2006 Abi, 2019 Bacharelado e 2021 Licenciatura), de forma que 

os discentes matriculados na versão 2006 não fossem impactados pela mudança curricular 

e, ao mesmo tempo, que os departamentos pudessem atender as demandas, sem onerar 

seus encargos didáticos. Para isso, foram realizadas reuniões com os docentes e conversas 

frequentes com os discentes, com criação de formulários para verificar a demanda de vagas, 

antes do período de oferta, e acompanhamento da necessidade de vagas por disciplina.
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Atividade 4 - Acompanhar o cumprimento dos PPCs dos cursos

Ao longo de todo período, a coordenação acompanha o desenvolvimento das atividades dos 

cursos,  ficando  atenta  e  orientando,  principalmente,  em  relação  ao  cumprimento  de 

regulamentos  (trabalho  de  conclusão  de  curso,  estágio  supervisionado  e  atividades 

complementares).

Atividade 5 - Acompanhar e auxiliar o CCHN nos procedimentos para colação de grau

O Colegiado auxiliou o CCHN na organização de quatro  cerimônias  de colação de grau:  

Formandos 2020/2 (em 16 de junho de 2021),  Formandos 2021/1 (em 17 de janeiro de 

2022), Formandos 2021/2 (28 de abril de 2022), Formandos 2022/1 (em 20 de setembro de 

2022). Apesar de toda organização da cerimônia ser realizada pela secretaria do CCHN, o 

colegiado, com 2 meses de antecedência, alerta e acompanha os alunos nos procedimentos 

que devem ser tomados em relação à colação de grau (mudança de currículo, checagem de 

horas cumpridas, necessidade de pedir dispensa de disciplinas, lançamento de atividades 

complementares).  A  lista  de  formandos,  divulgada  pelo  CCHN,  é  acompanhada  pela 

coordenação, para garantir que nenhum finalista fique de fora da colação de grau.

Atividade 6 -  Realizar procedimentos relacionados ao Acompanhamento de Desempenho 

Acadêmico – ADA

Os procedimentos e prazos para o Acompanhamento de Desempenho Acadêmico (ADA) são  

estabelecidos  por  Portarias  Normativas  publicadas  pela  Pró-Reitoria  de  Graduação 

(Prograd).  Os procedimentos que são de responsabilidade da coordenação de curso são: 

análise da planilha com a Lista Prévia dos Estudantes em Plano de Integralização Curricular 

(PIC)/desligamento;  homologação,  em  reunião,  da  lista  dos  estudantes  em 

PIC/desligamento; envio à DAA/Prograd da Lista Final dos Estudantes em PIC/desligamento;  

comunicação/Convocação de estudantes para PIC;  registros do PIC no Portal  Acadêmico;  

envio de notificação ao estudante em desligamento sobre a sua situação, indicando prazo 

para  apresentação  de  justificativa  ao  colegiado;  reunião  do  Colegiado  de  Curso  para 

homologação das justificativas recebidas para extensão de prazo e dos estudantes a serem 

desligados; envio aos estudantes em processo de desligamento de notificação, contendo 

orientações sobre apresentação de defesa escrita à Câmara Central de Graduação (CCG);  

montagem e envio à secretaria dos processos individuais  de desligamento; montagem e 

envio à secretaria dos processos individuais de desligamento com solicitação de concessão 

de prazo; confecção e registro de PIC para estudantes cuja defesa escrita e concessão de 
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prazo foram acatadas pela CCG; comunicação/convocação   de estudantes para Plano de 

Acompanhamento de Estudos (PAE) e registros do PAE no Portal Acadêmico.

No ADA 2021 foram enviados à CCG 21 processos de desligamento e oito processos de não 

desligamento.  Foram  convocados  para  registrar  PIC  37  estudantes  e  para  PAE,  24 

estudantes.

No ADA 2022 foram enviados à CCG 24 processos de desligamento e oito processos de não 

desligamento. Foram convocados para registrar PIC, 53 estudantes.

Atividade 7 - Orientação regular aos discentes 

No período foram respondidos mais de 2.800 e-mails e inúmeros atendimentos individuais, 

de forma virtual e presencial, para tirar dúvidas e auxiliar os discentes.

Atividade 8 - Acompanhamento do processo de novo PPC do curso de Bacharelado em 

Ciências Biológicas

Foi  realizado,  juntamente  com  a  Seção  de  Protocolo  Geral (SIARQ),  a  digitalização  do 

processo físico e, posteriormente a análise das alterações solicitadas pela DDP/Prograd para 

prosseguimento da tramitação e aprovação da versão curricular 2019 do  PPC do curso de 

Bacharelado  em  Ciências  Biológicas.  Estas  atividades  ocorreram  entre  abril/2021  e 

agosto/2021.  O  PPC  do  curso  foi  aprovado pelo  CEPE  em 11/2021,  após  cinco  anos  de 

tramitação.

Atividade 9 - Acompanhamento da oferta da nova versão curricular do PPC da Licenciatura

A oferta da versão curricular 2021 do curso de Licenciatura iniciou-se no semestre 2021/2.  

Com a mudança no currículo foi necessário um acompanhamento contínuo, principalmente 

em relação à oferta das disciplinas novas e da avaliação das fragilidades identificadas no 

novo currículo (ver Atividade 13). Também foi necessário reorganizar as estruturas relativas 

à creditação da extensão, conforme art. 7º da IN 8/2022 da Prograd e, junto a isto, a ementa 

de algumas disciplinas que estavam vinculadas à creditação.

Atividade 10 - Acompanhamento da oferta da nova versão curricular do PPC do 

Bacharelado

A oferta da versão curricular 2019 do curso de Bacharelado iniciou-se no semestre 2022/1. 

Com a mudança no currículo foi necessário um acompanhamento contínuo, principalmente 

em relação à oferta das disciplinas novas e da avaliação das fragilidades identificadas no 

novo currículo (ver Atividade 13). Também foi necessário reorganizar as estruturas relativas 
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à creditação da extensão, conforme art. 7º da IN 8/2022 da Prograd e, junto a isto, a ementa 

de algumas disciplinas que estavam vinculadas à creditação.

Atividade 11 - Realizar procedimento relacionados ao ENADE

A prova do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) 2021 foi realizada em 

14 de novembro de 2021. A coordenação realizou todas as atividades previstas no Edital do 

ENADE, como: Inscrição dos estudantes ingressantes e concluintes habilitados, retificação de 

ações  relativas  ao  enquadramento  e  às  inscrições,  preenchimento  do  questionário  do 

Coordenador de Curso,  participação em reuniões realizadas  pela Secretaria de Avaliação 

Institucional (Seavin), realização de reuniões com os estudantes, informando o calendário e  

a  importância  do  ENADE,  acompanhamento  dos  procedimentos  do  discentes,  análise  e 

deliberação, por parte da IES, das solicitações de dispensa dos estudantes e divulgação da  

relação de estudantes em situação regular no ENADE. Nesta edição, o curso de Bacharelado 

em Ciências Biológicas obteve conceito 4,0 e o de Licenciatura, conceito 5,0.

Atividade 12 - Estimular a oferta e participação dos discentes   em atividades 

complementares, eventos e cursos de extensão

Para estimular a participação dos discentes em atividades sociais, científicas e acadêmicas 

diversas,  a  coordenação sempre divulga eventos,  oportunidades de estágios,  palestras e 

cursos para os discentes, por meio do Instagram.

A coordenação também apoiou  as  solicitações  de  ajuda  de  curso  para  participação  em 

eventos, encaminhando ao CCHN ofícios explicitando a relevância da atividade/evento no 

processo de formação e capacitação do aluno.

Atividade 13 - Promover ações de autoavaliação     dos cursos, com o apoio do NDE, em 

conformidade com o determinado pela  Comissão Própria de  Autoavaliação (CPA).

Com  o  apoio  do  Núcleo  Docente  Estruturante  (NDE),  algumas  fragilidades  nos  novos 

currículos  foram  discutidas  e  as  alterações  encaminhadas  para  a  Prograd,  entre  elas: 

alteração  de  carga  horária  teoria/exercício/laboratório  (TEL)  das  disciplinas  Histologia  e 

Biologia Celular, periodização da disciplina de Biologia Molecular (mudança do 2º para o 1º 

período, por solicitação de discentes e professores) e unificação de códigos de disciplinas  

optativas a fim de atender melhor os discentes dos três currículos em oferta.
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Atividade 14 - Melhorar forma de comunicação com os estudantes

Reestruturação de todo o site do curso (cienciasbiologicas.ufes.br/graduação), a partir de 

um  breefing  sugerido  pela  Prograd,  onde  todas  as  informações  do  curso  podem  ser 

encontradas no site.

Além  disso,  foi  criado  uma  conta  no  Instagram  (@biologiaufes)  onde  são  postadas 

informações  sobre  rotinas  acadêmicas,  divulgação  de  eventos,  vagas  de  estágio,  entre 

outras postagens. Foram 156 postagens no período de 05/2021 a 02/2022.

Atividade 15 - Realizar recepção dos alunos ingressantes

A recepção dos ingressantes é realizada durante a Semana Calórica (primeira semana do 

semestre), com atividades organizadas pelo Centro Acadêmico de Ciências Biológica (CABio)  

e o colegiado. O colegiado auxilia na divulgação das atividades para os calouros e realiza, em 

uma tarde, uma atividade expositiva sobre o curso e as rotinas acadêmicas. 

No semestre 2021/2, devido à pandemia de Covid-19, aconteceu apenas uma atividade de 

recepção  de  calouros,  transmitida  pelo  Youtube,  com  a  apresentação  do  curso  pela  

coordenadora e uma mesa redonda de boas-vindas aos calouros do Curso de Licenciatura 

em Ciências Biológicas - UFES/CCHN. Três professores: Prof. Dr. Leonardo Salvalaio Muline 

(Instituto  Federal  Fluminense),  Profª  Dra.  Lorena  Tereza  da  Penha  Silva  (Secretaria  de 

Educação do Estado do Espírito  Santo) e Prof.  M.Sc.  Márcio  Germello de Almeida (Up -  

Centro Educacional), responderam a perguntas sobre como é a sua atuação como licenciado  

em Ciências Biológicas. 

No semestre 2022/1, os calouros do Bacharelado foram recepcionados entre os dias 18 e 20  

de abril  de 2022, com uma mesa redonda intitulada: “O que os biólogos fazem?” e uma 

palestra do Presidente do CRBio 02, sobre a atuação do biólogo.

No semestre 22/2, a Semana Calórica foi entre os dias 12 e 16 de setembro de 2022, no  

Anfiteatro do CCHN, com palestra da Profª Patricia Trazzi (Centro de Educação/Ufes) sobre a 

atuação do licenciado e o PIBID, além das orientações da coordenação sobre o curso e as 

rotinas acadêmicas.

Atividade 16 - Participar de atividades de divulgação do curso

No ano de 2021, o colegiado preparou vídeos dos cursos para a Mostra de Profissões 2021 –  

Edição  Online,  realizada  de  29/11  a  03/12/2021.  Em  2022,  a  Mostra  de  Profissões  foi 

presencial, nos dias 22 e 23 de novembro de 2022, e a coordenação de curso promoveu,  

junto  com  os  professores:  Tânia  Mara  Guerra  e  Marcelo  Teixeira  Tavares,  ambos  da 

Zoologia, Maria do Carmo Batitucci, da Genética, e da técnica de herbário, Luana Calazans,  
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atividades que mostraram o curso de Biologia e a atuação do biólogo.

   

Atividade 17 - Emitir declarações e outros documentos para os discentes

Foram, pelo menos, 20 declarações emitidas para comprovação de estágio e previsão de 

colação de grau, entre 02/2021 e 02/2023.

Atividade 18 - Realizar dispensa de disciplinas de acordo com solicitação de estudantes

A coordenação de curso realizou a análise de inúmeros programas de dispensa de disciplinas 

e  transformação  de  eletivas  em  optativas,  solicitadas  pelos  estudantes,  especialmente 

daqueles ingressantes por meio de Processo Seletivo de Vargas Surgidas (PSVS). Também 

aumentou a demanda, neste período, da dispensa de disciplinas realizadas pelos discentes 

do currículo 2006, já que as disciplinas passaram a ser ofertadas com os códigos novos.

A dispensa de disciplinas é realizada pela coordenadora, mas com o auxílio dos professores, 

sempre que solicitado.

Atividade 19 - Participar de comissões

A coordenadora foi designada para a Comissão de Sindicância para apuração dos fatos 

constantes no Protocolo no 23546.039160/2022-09, no período de agosto a outubro de 

2022.

Atividade 20 - Atender demandas do NAUFES relacionadas aos estudantes com 

necessidades especiais

Foram realizadas  inúmeras  reuniões  com técnicos  do  Núcleo de Acessibilidade da UFES 

(NAUFES),  com  estudantes  assistidos  e  com docentes,  para  acolhimento  e  inclusão  dos 

estudantes com necessidades especiais.

Nas reuniões com o NAUFES e estudantes assistidos foram discutidas as necessidades de 

cada  um  dos  estudantes  e  na  reunião  com  os  professores,  repassadas  as  informações 

necessárias e os direitos destes estudantes.

 

Atividade 21 - Orientar os discentes quanto a rotinas acadêmicas  

Esta orientação é permanente, com informações sendo repassada nos murais localizados no 

prédio administrativo do CCHN, onde funciona a sala da coordenação, e no Edifício Lydia 

Behar,  onde  estão  localizados  os  laboratórios  vinculados  aos  cursos;  divulgações  pelo 

Instagram  do  curso  e  por  meio  de  e-mails  encaminhados  aos  discentes  pelo  Portal  do 

Professor; além de respostas aos e-mails encaminhados para o endereço da coordenação.
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A orientação  também é realizada  pela  equipe  de  secretários  da  Secretaria  Integrada  de 

Colegiados (SIC).

Atividade 22 - Atender demandas da Prograd em relação aos cursos

Inúmeras  demandas  solicitadas  pela  Prograd  foram  prontamente  atendidas, 

como observação às  Instruções Normativas publicadas  por  esta  Pró-reitoria  e 

ajustes da creditação da extensão nos PPCs dos cursos.

Profª Dra. Valquiria Ferreira Dutra
Coordenadora dos Cursos de Ciências Biológicas/CCHN

Profª Dra. Eldamária de Vargas Wolfgramm dos Santos

Sub-Coordenadora dos Cursos de Ciências Biológicas/CCHN
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