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OS CURSOS DE CIENCIAS BIOLOGICAS

O cursos de Bacharelado e Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal
do Espirito Santo (UFES) estdo vinculados ao Centro de Ciéncias Humanas e Naturais
(CCHN) e sao ofertados no Campus de Goiabeiras, situado na Av. Fernando Ferrari,
514, CEP: 29075910, em Vitoria-ES.

Incialmente existia apenas a modalidade de Licenciatura, que foi reconhecida pelo
Decreto 66.477 de 23/04/1970. A modalidade Bacharelado inciou sua oferta em 2000.
O curso de Licenciatura oferece 35 vagas anuais e o de Bacharelado 36 vagas anuais,
sdo ofertados em turno integral, com disciplinas distribuidas em 8 semestres. O tempo

minimo para integralizacao sdo 8 semestres e maximo de 12 semestres.

OBJETIVO

Permitir o acompanhamento do desenvolvimento das fun¢bes da Coordenadora do
Colegiado dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas/CCHN, de forma a garantir o atendimento
a demanda existente e a sua plena atuagdo, considerando a Gestao do Curso, que

inclui:

¢ Coordenacdo do Colegiado de Curso;
® Relagdao com os discentes;

¢ Relagdao com os Departamentos.

REGIME DE TRABALHO DA COORDENADORA DO CURSO

A Coordenacdo do Colegiado dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas dedicara regime de
trabalho compreendendo a prestacdo de 30 horas semanais na Instituicdo conforme

§52 do Art. 42 da RN 62/1992 CEPE.



ATIVIDADES REALIZADAS NO PERIODO

Atividade 1 - Convocagao e realizacdo de reunides do Colegiado

Foram realizadas no periodo seis reunides ordindarias (782 a 832) para tratar dos assuntos
mais importantes dos cursos, como alteracGes solicitadas pela Pro-Reitoria de Graduacao
(Prograd) para aprovacdo do Projeto Pedagdgico (PPC) do Bacharelado, avaliacdo das
justificativas para ndo desligamento de discente, homologacdo de lista de desligamento de
discente, alteragGes em Programas de disciplinas, mudancas em periodizacdo e carga
horéria teoria/exercicio/laboratério (TEL) de disciplinas das novas versdes curriculares, entre

outras.

Atividade 2 - Representar a Coordenagao de Curso nas Camaras Local e Central

A coordenadora participou de 14 reunides da Camara Local de Graduacdo (8 no ano de 2021
e 6 no ano de 2022), convocadas pela Prof2 Dra. Edinete Maria Rosa, diretora do Centro de
Ciéncias Humanas e Naturais, para tratar demandas diversas dos cursos deste centro de
ensino.

A partir de agosto de 2022, a coordenadora foi indicada como membro do CCHN na Camara

Central de Graduacdo (CCG), participando de quatro reunies desta cdmara.

Atividade 3 - Realizar a oferta semestral de disciplinas

No periodo de 07 a 14/05/2021, 23/08/2021 a 14/09/2021, 07 a 18/02/2022, 27/06 a
08/04/2022 e 21/11 a 06/12/2022, foram realizados todos os procedimentos de oferta de
disciplinas para os semestres 21/1, 21/2, 22/1, 22/2 e 23/1, como envio da solicitacdo de
oferta de disciplinas para os departamentos, os horarios e nUmeros de vagas, composicao e
digitacdo de grupos de horarios para matricula em bloco dos ingressantes.

A partir da oferta de 21/2, com o inicio da oferta das disciplinas das novas versdes
curriculares da Licenciatura (21/2, versdo 2021) e do Bacharelado (22/1, versdo 2019), foi
necessario ajustar toda a grade de horarios das disciplinas, visando o atendimento das trés
versoes curriculares ativas (2006 Abi, 2019 Bacharelado e 2021 Licenciatura), de forma que
os discentes matriculados na versdo 2006 ndo fossem impactados pela mudanca curricular
e, a0 mesmo tempo, que os departamentos pudessem atender as demandas, sem onerar
seus encargos didaticos. Para isso, foram realizadas reuniGes com os docentes e conversas
frequentes com os discentes, com criacdo de formularios para verificar a demanda de vagas,

antes do periodo de oferta, e acompanhamento da necessidade de vagas por disciplina.



Atividade 4 - Acompanhar o cumprimento dos PPCs dos cursos

Ao longo de todo periodo, a coordenagdo acompanha o desenvolvimento das atividades dos
cursos, ficando atenta e orientando, principalmente, em relacdo ao cumprimento de
regulamentos (trabalho de conclusdo de curso, estadgio supervisionado e atividades

complementares).

Atividade 5 - Acompanhar e auxiliar o CCHN nos procedimentos para colagdo de grau

O Colegiado auxiliou o CCHN na organizacao de quatro ceriménias de colagdo de grau:
Formandos 2020/2 (em 16 de junho de 2021), Formandos 2021/1 (em 17 de janeiro de
2022), Formandos 2021/2 (28 de abril de 2022), Formandos 2022/1 (em 20 de setembro de
2022). Apesar de toda organizacdo da cerimodnia ser realizada pela secretaria do CCHN, o
colegiado, com 2 meses de antecedéncia, alerta e acompanha os alunos nos procedimentos
gue devem ser tomados em relacdo a colacdo de grau (mudanca de curriculo, checagem de
horas cumpridas, necessidade de pedir dispensa de disciplinas, lancamento de atividades
complementares). A lista de formandos, divulgada pelo CCHN, é acompanhada pela

coordenacdo, para garantir que nenhum finalista fique de fora da colagdo de grau.

Atividade 6 - Realizar procedimentos relacionados ao Acompanhamento de Desempenho
Académico — ADA

Os procedimentos e prazos para o Acompanhamento de Desempenho Académico (ADA) sdo
estabelecidos por Portarias Normativas publicadas pela Pré-Reitoria de Graduagdo
(Prograd). Os procedimentos que sdo de responsabilidade da coordenacdo de curso sdo:
andlise da planilha com a Lista Prévia dos Estudantes em Plano de Integralizacdo Curricular
(PIC)/desligamento; homologacdo, em reunido, da lista dos estudantes em
PIC/desligamento; envio a DAA/Prograd da Lista Final dos Estudantes em PIC/desligamento;
comunica¢do/Convocacdo de estudantes para PIC; registros do PIC no Portal Académico;
envio de notificacdo ao estudante em desligamento sobre a sua situagdo, indicando prazo
para apresentacdo de justificativa ao colegiado; reunido do Colegiado de Curso para
homologacdo das justificativas recebidas para extensdao de prazo e dos estudantes a serem
desligados; envio aos estudantes em processo de desligamento de notificacdo, contendo
orientagdes sobre apresenta¢do de defesa escrita a Camara Central de Graduagdo (CCG);
montagem e envio a secretaria dos processos individuais de desligamento; montagem e
envio a secretaria dos processos individuais de desligamento com solicitagdo de concessdo

de prazo; confeccdo e registro de PIC para estudantes cuja defesa escrita e concessao de



prazo foram acatadas pela CCG; comunica¢do/convocacdo de estudantes para Plano de
Acompanhamento de Estudos (PAE) e registros do PAE no Portal Académico.

No ADA 2021 foram enviados a CCG 21 processos de desligamento e oito processos de nao
desligamento. Foram convocados para registrar PIC 37 estudantes e para PAE, 24
estudantes.

No ADA 2022 foram enviados a CCG 24 processos de desligamento e oito processos de nao

desligamento. Foram convocados para registrar PIC, 53 estudantes.

Atividade 7 - Orientacdo regular aos discentes
No periodo foram respondidos mais de 2.800 e-mails e inUmeros atendimentos individuais,

de forma virtual e presencial, para tirar duvidas e auxiliar os discentes.

Atividade 8 - Acompanhamento do processo de novo PPC do curso de Bacharelado em
Ciéncias Bioldgicas

Foi realizado, juntamente com a Secdo de Protocolo Geral (SIARQ), a digitalizacdo do
processo fisico e, posteriormente a andlise das alterac8es solicitadas pela DDP/Prograd para
prosseguimento da tramitagao e aprovagao da versao curricular 2019 do PPC do curso de
Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas. Estas atividades ocorreram entre abril/2021 e
agosto/2021. O PPC do curso foi aprovado pelo CEPE em 11/2021, apds cinco anos de

tramitagao.

Atividade 9 - Acompanhamento da oferta da nova versao curricular do PPC da Licenciatura

A oferta da vers3o curricular 2021 do curso de Licenciatura iniciou-se no semestre 2021/2.
Com a mudanga no curriculo foi necessario um acompanhamento continuo, principalmente
em relacdo a oferta das disciplinas novas e da avaliacdo das fragilidades identificadas no
novo curriculo (ver Atividade 13). Também foi necessario reorganizar as estruturas relativas
a creditacdo da extensdo, conforme art. 72 da IN 8/2022 da Prograd e, junto a isto, a ementa

de algumas disciplinas que estavam vinculadas a creditagao.

Atividade 10 - Acompanhamento da oferta da nova versao curricular do PPC do
Bacharelado

A oferta da vers3o curricular 2019 do curso de Bacharelado iniciou-se no semestre 2022/1.
Com a mudanga no curriculo foi necessario um acompanhamento continuo, principalmente
em relacdo a oferta das disciplinas novas e da avaliacdo das fragilidades identificadas no

novo curriculo (ver Atividade 13). Também foi necessario reorganizar as estruturas relativas



a creditacdo da extensdo, conforme art. 72 da IN 8/2022 da Prograd e, junto a isto, a ementa

de algumas disciplinas que estavam vinculadas a creditagao.

Atividade 11 - Realizar procedimento relacionados ao ENADE

A prova do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) 2021 foi realizada em
14 de novembro de 2021. A coordenacgao realizou todas as atividades previstas no Edital do
ENADE, como: Inscricdo dos estudantes ingressantes e concluintes habilitados, retificagcdo de
acles relativas ao enquadramento e as inscricGes, preenchimento do questiondrio do
Coordenador de Curso, participacdo em reunides realizadas pela Secretaria de Avaliacdo
Institucional (Seavin), realizacdo de reuniées com os estudantes, informando o calenddrio e
a importancia do ENADE, acompanhamento dos procedimentos do discentes, analise e
deliberacdo, por parte da IES, das solicitacdes de dispensa dos estudantes e divulgacdo da
relacdo de estudantes em situacgdo regular no ENADE. Nesta edicdo, o curso de Bacharelado

em Ciéncias Bioldgicas obteve conceito 4,0 e o de Licenciatura, conceito 5,0.

Atividade 12 - Estimular a oferta e participacdo dos discentes em atividades
complementares, eventos e cursos de extensao

Para estimular a participagdo dos discentes em atividades sociais, cientificas e académicas
diversas, a coordenagdao sempre divulga eventos, oportunidades de estagios, palestras e
cursos para os discentes, por meio do Instagram.

A coordenagdo também apoiou as solicitagdes de ajuda de curso para participagdo em
eventos, encaminhando ao CCHN oficios explicitando a relevancia da atividade/evento no

processo de formacdo e capacitacdo do aluno.

Atividade 13 - Promover agdes de autoavaliacio dos cursos, com o apoio do NDE, em
conformidade com o determinado pela Comissao Prépria de Autoavaliagdo (CPA).

Com o apoio do Nucleo Docente Estruturante (NDE), algumas fragilidades nos novos
curriculos foram discutidas e as alteragGes encaminhadas para a Prograd, entre elas:
alteracdo de carga horaria teoria/exercicio/laboratério (TEL) das disciplinas Histologia e
Biologia Celular, periodizac¢dao da disciplina de Biologia Molecular (mudanga do 22 para o 12
periodo, por solicitacdo de discentes e professores) e unificacdo de cédigos de disciplinas

optativas a fim de atender melhor os discentes dos trés curriculos em oferta.



Atividade 14 - Melhorar forma de comunica¢dao com os estudantes

Reestruturacdo de todo o site do curso (cienciasbiologicas.ufes.br/graduagdo), a partir de
um breefing sugerido pela Prograd, onde todas as informacGes do curso podem ser
encontradas no site.

Além disso, foi criado uma conta no Instagram (@biologiaufes) onde sdo postadas
informagdes sobre rotinas académicas, divulgacdo de eventos, vagas de estdgio, entre

outras postagens. Foram 156 postagens no periodo de 05/2021 a 02/2022.

Atividade 15 - Realizar recepg¢ao dos alunos ingressantes

A recepcao dos ingressantes é realizada durante a Semana Caldrica (primeira semana do
semestre), com atividades organizadas pelo Centro Académico de Ciéncias Bioldgica (CABio)
e o colegiado. O colegiado auxilia na divulgagdo das atividades para os calouros e realiza, em
uma tarde, uma atividade expositiva sobre o curso e as rotinas académicas.

No semestre 2021/2, devido a pandemia de Covid-19, aconteceu apenas uma atividade de
recepcdo de calouros, transmitida pelo Youtube, com a apresentagdo do curso pela
coordenadora e uma mesa redonda de boas-vindas aos calouros do Curso de Licenciatura
em Ciéncias Bioldgicas - UFES/CCHN. Trés professores: Prof. Dr. Leonardo Salvalaio Muline
(Instituto Federal Fluminense), Prof2 Dra. Lorena Tereza da Penha Silva (Secretaria de
Educacdo do Estado do Espirito Santo) e Prof. M.Sc. Marcio Germello de Almeida (Up -
Centro Educacional), responderam a perguntas sobre como é a sua atuacdo como licenciado
em Ciéncias Bioldgicas.

No semestre 2022/1, os calouros do Bacharelado foram recepcionados entre os dias 18 e 20
de abril de 2022, com uma mesa redonda intitulada: “O que os bidlogos fazem?” e uma
palestra do Presidente do CRBio 02, sobre a atuagao do bidlogo.

No semestre 22/2, a Semana Caldrica foi entre os dias 12 e 16 de setembro de 2022, no
Anfiteatro do CCHN, com palestra da Prof2 Patricia Trazzi (Centro de Educagdo/Ufes) sobre a
atuacdo do licenciado e o PIBID, além das orienta¢des da coordenac¢do sobre o curso e as

rotinas académicas.

Atividade 16 - Participar de atividades de divulgagdo do curso

No ano de 2021, o colegiado preparou videos dos cursos para a Mostra de Profissdes 2021 —
Edicdo Online, realizada de 29/11 a 03/12/2021. Em 2022, a Mostra de Profissdes foi
presencial, nos dias 22 e 23 de novembro de 2022, e a coordenagdo de curso promoveu,
junto com os professores: Tania Mara Guerra e Marcelo Teixeira Tavares, ambos da

Zoologia, Maria do Carmo Batitucci, da Genética, e da técnica de herbario, Luana Calazans,



atividades que mostraram o curso de Biologia e a atuacdo do bidlogo.

Atividade 17 - Emitir declaragdes e outros documentos para os discentes
Foram, pelo menos, 20 declara¢des emitidas para comprovacdo de estagio e previsdo de

colacdo de grau, entre 02/2021 e 02/2023.

Atividade 18 - Realizar dispensa de disciplinas de acordo com solicitagao de estudantes

A coordenacdo de curso realizou a analise de inimeros programas de dispensa de disciplinas
e transformacdo de eletivas em optativas, solicitadas pelos estudantes, especialmente
daqueles ingressantes por meio de Processo Seletivo de Vargas Surgidas (PSVS). Também
aumentou a demanda, neste periodo, da dispensa de disciplinas realizadas pelos discentes
do curriculo 2006, ja que as disciplinas passaram a ser ofertadas com os cédigos novos.

A dispensa de disciplinas é realizada pela coordenadora, mas com o auxilio dos professores,

sempre que solicitado.

Atividade 19 - Participar de comissoes

A coordenadora foi designada para a Comissao de Sindicancia para apuracdo dos fatos
constantes no Protocolo no 23546.039160/2022-09, no periodo de agosto a outubro de
2022.

Atividade 20 - Atender demandas do NAUFES relacionadas aos estudantes com
necessidades especiais

Foram realizadas inumeras reunies com técnicos do Nucleo de Acessibilidade da UFES
(NAUFES), com estudantes assistidos e com docentes, para acolhimento e inclusdo dos
estudantes com necessidades especiais.

Nas reunides com o NAUFES e estudantes assistidos foram discutidas as necessidades de
cada um dos estudantes e na reunido com os professores, repassadas as informacdes

necessarias e os direitos destes estudantes.

Atividade 21 - Orientar os discentes quanto a rotinas académicas

Esta orientacdo é permanente, com informagdes sendo repassada nos murais localizados no
prédio administrativo do CCHN, onde funciona a sala da coordenacdo, e no Edificio Lydia
Behar, onde estdo localizados os laboratérios vinculados aos cursos; divulgacdes pelo
Instagram do curso e por meio de e-mails encaminhados aos discentes pelo Portal do

Professor; além de respostas aos e-mails encaminhados para o enderec¢o da coordenagao.



A orientacdo também é realizada pela equipe de secretarios da Secretaria Integrada de

Colegiados (SIC).

Atividade 22 - Atender demandas da Prograd em relagao aos cursos
Indmeras demandas solicitadas pela Prograd foram prontamente atendidas,
como observacdo as Instru¢des Normativas publicadas por esta Prd-reitoria e

ajustes da creditacao da extensao nos PPCs dos cursos.
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